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LEI COMPLEMENTAR N° 40 DE 18 DE DEZEMBRO DE 2025

"Altera a Lei Complementar n°© 28, de 5 de abril de 2024, para
instituir o Anexo IV, que dispbe sobre as atribuicbes dos cargos de
Procurador- Geral, Controlador-Geral e Procurador-Geral da
Fazenda Publica do

Poder Executivo Municipal.”

O Povo do Municipio de Manhuacgu, Estado de Minas Gerais, por seus Representantes
na Camara Municipal aprovou e eu, Maria Imaculada Dutra Dornelas, Prefeita Municipal,

sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° Fica instituido O ANEXO IV - ATRIBUICOES DOS CARGOS DE
CONTROLADOR- GERAL, PROCURADOR-GERAL E PROCURADOR FAZENDARIO MUNICIPAL
DO PODER EXECUTIVO

MUNICIPAL, da Lei Complementar n© 28, de 5 de abril de 2024, destinado a consolidar e
detalhar as atribuicGes especificas desses cargos.

Paragrafo Gnico. O cargo de Procurador Geral da Fazenda Publica passa a possuir
a denominagdo de Procurador Fazendario Municipal, bem como sua lotagdo passa a ser na
Procuradoria Geral do Municipio, subordinado ao Procurador Geral.

Art. 20 As atribuigOes dos cargos de que trata esta Lei Complementar sdo de
direcdo, chefia e assessoramento, consistindo em planejar, coordenar, supervisionar,
orientar e avaliar politicas, programas, projetos e resultados no ambito dos respectivos
6érgados do Poder Executivo Municipal.

Paragrafo Unico. As atribuigbes previstas no caput ndo compreenderdo a
execucao rotineira de atos técnico-operacionais privativos dos cargos efetivos das
respectivas carreiras, nem importardo em aumento de despesa além daquela ja
autorizada em lei.

Art. 3° Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposicdes em contrario.
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ANEXO 1V

ANEXO IV - ATRIBUIGOES DOS CARGOS DE CONTROLADOR-GERAL, PROCURADOR-
GERAL E PROCURADOR FAZENDARIO MUNICIPAL DO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL.

Art. 1° Compete ao Controlador-Geral do Municipio:

I - coordenar o Sistema de Controle Interno do Poder Executivo, assegurando a
legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia e eficacia da gestdo publica;

II - planejar e supervisionar auditorias contabeis, financeiras, orcamentarias,
patrimoniais e operacionais em todos os 6rgdos e entidades da Administracdo Direta e
Indireta;

III - avaliar a execugdo orgamentaria e financeira dos programas e acdes do Municipio;

IV - monitorar o cumprimento das metas estabelecidas nos instrumentos de
planejamento governamental;

V - acompanhar a execucdo de convénios, contratos, termos de parceria e demais
instrumentos congéneres;

VI - analisar e emitir parecer sobre a prestacdo de contas dos gestores publicos;

VII - recomendar medidas corretivas para sanear irregularidades e aprimorar a gestao;

VIII - coordenar a politica municipal de integridade, compliance, governanga e gestdo de
riscos;

IX - gerir a Ouvidoria Municipal e supervisionar a tramitagdo e resposta das manifestagdes

dos cidadaos;

X - implantar mecanismos de prevencdo e combate a fraude e a corrupgdo na Administracao
Publica;

XI - apoiar o Prefeito na formulagdo de politicas de controle interno e transparéncia
governamental;

XII - coordenar acgdes de correicdo, sindicancia e processos administrativos disciplinares;

XIII - Monitorar e fiscalizar a observancia das recomendacbes do Tribunal de Contas e do
Ministério Publico;

XIV - promover a capacitagdo continuada dos servidores em controle, auditoria e
governanga; XV - cuidar dos assuntos de interesse do Municipio junto ao Tribunal de Contas
do Estado de Minas Gerais;

XVI - receber, examinar e encaminhar reclamacdes, denuncias, criticas, comentarios,
elogios e sugestdes sobre as atividades desenvolvidas por servidores municipais;

XVII - coordenar a realizagdo de auditorias preventivas para evitar danos ao erario e
desperdicio de recursos;

XVIII - controlar o cumprimento de obrigacdes legais relativas a transparéncia publica e a
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Lei de Acesso a Informacdo;

XIX - apoiar tecnicamente os gestores na elaboracao de planos de acdo para melhoria da
eficiéncia administrativa;

XX - avaliar a economicidade e a efetividade de programas e politicas publicas;
XXI - supervisionar o tratamento de denuncias e apuracGes de irregularidades;
XXII - propor normas e manuais de procedimentos de controle e auditoria;

XXIII - avaliar o cumprimento e a execugao dos programas, objetivos e metas previstos nos
instrumentos de planejamento (Plano Plurianual - PPA, Lei de Diretrizes Orgamentarias -
LDO, incluindo o Anexo de Metas Fiscais, e Lei Orcamentaria Anual — LOA), bem como o
cumprimento das metas bimestrais de arrecadagdo e do cronograma de execugcao mensal de
desembolso;

XXIV - acompanhar os alertas emitidos pelo Tribunal de Contas nas hipoteses do § 1° do
art. 59 da Lei Complementar Federal n© 101, de 2000;

XXV - coordenar auditorias especiais determinadas pelo Prefeito;
XXVI - exercer o controle da legalidade de processos licitatérios e contratagdes publicas;
XXVII - representar o Municipio em redes e foruns de controle interno e transparéncia;

XXVIII - coordenar, quando determinado, processos de correigdo, sindicancia e investigacao
administrativa, em articulagdo com a Procuradoria-Geral do Municipio;

XXIX - acompanhar a implementacdao das recomendagdes do Tribunal de Contas e do
Ministério Publico, comunicando eventuais irregularidades ao Prefeito;

XXX - supervisionar a tramitagao de processos de auditoria e controle, assegurando resposta
tempestiva as demandas dos 6rgados de controle externo;

XXXI - coordenar a elaboracdo de relatérios de gestdo fiscal e de cumprimento das metas
de responsabilidade fiscal;

XXXII - verificar a regularidade dos processos licitatérios e contratos publicos;

XXXIII - receber e encaminhar denuncias e reclamagles sobre os servigos publicos,
acompanhando as solucdes adotadas;

XXXIV - elaborar instrugdes normativas;

XXXV - Monitorar e fiscalizar a regularidade das fases de licitagdo, desde a fase preparatodria
até a homologacgdo e adjudicacdo, inclusive verificando a pesquisa de precos, critérios de
julgamento, habilitacdo e propostas, com énfase na prevencdo de frustragdes de certames
ou sobreprecos;

XXXVI - acompanhar e auditar a execugdo contratual, verificando o cumprimento das
obrigagcbes contratuais, medicbes, pagamentos, ordem cronoldgica e eventuais aditivos
garantindo o controle individualizado de cada contrato;

XXXVII - auxiliar os agentes de contratagdo, comissdes de licitagdo, fiscais de contrato e
gestores, dirimindo duvidas, fornecendo orientagbes e emitindo manifestacGes sobre
conformidade legal e gestdo de riscos;

XXXVIII - realizar auditorias internas especificas em processos de licitagbes e contratagoes,
utilizando metodologias de avaliagao de riscos (tais como RCA - Riscos e Controles nas
AquisigBes), inspegbes, monitoramentos e anélises de desempenho, com elaboragdo de
relatorios;
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XXXIX - examinar dispensas e inexigibilidades de licitacdo, bem como contratacdes diretas,
avaliando os fundamentos legais e a economicidade, com emissdo de parecer prévio
obrigatoério; XL - Monitorar e fiscalizar registros de precos, atas de cooperagdo e sistemas
de contratacbes garantindo adesoes regulares e controle de adesdes multiplas;

XLI - propor melhorias nos processos de governanca das contratagdes, incluindo matriz de
riscos, indicadores de desempenho e uso de ferramentas digitais;

XLII - exercer outras atribuicGes compativeis com as fungBes de controle, correicdo e
transparéncia publica.

Art. 2° Compete ao Procurador-Geral do Municipio:

I - planejar, elaborar, propor, coordenar, controlar e executar as atividades juridicas do
Municipio relativas ao desenvolvimento, interpretacdo e aplicacdo da legislagdo e da
jurisprudéncia dominante dos Tribunais Superiores;

II - representar judicial e extrajudicialmente o Municipio em todos os foros, instancias e
tribunais, inclusive em juizados especiais, mediante delegacdo e procuracdo especifica,
quando necessario;

III - exercer as funcGes essenciais a Justica, promovendo a defesa do interesse publico e da
legalidade dos atos administrativos;

IV - prestar assessoramento juridico e consultoria técnica ao Prefeito, aos Secretarios e aos
dirigentes da Administragdo Direta e Indireta;

V - elaborar, revisar e emitir parecer juridico sobre projetos de lei, decretos, portarias,
editais, contratos, convénios, termos de ajuste, acordos e demais instrumentos juridicos;

VI - examinar a constitucionalidade e a legalidade dos atos normativos e administrativos
municipais;
VII - propor medidas judiciais e extrajudiciais necessarias a defesa do patrimonio e do erario
municipal;

VIII - promover a cobranga administrativa e judicial da divida ativa, inclusive mediante
protesto extrajudicial e execucao fiscal;

IX - coordenar e supervisionar a atuacdo dos Procuradores Municipais, definindo estratégias
juridicas uniformes;

X - formular e implementar a politica institucional de advocacia publica e de defesa
judicial do Municipio;

XI - representar o Municipio junto ao Tribunal de Contas, ao Ministério Publico e a outros
orgaos de controle externo;

XII - elaborar e acompanhar proposicGes legislativas e atividades parlamentares junto a
Camara Municipal, prestando embasamento técnico e juridico;

XIII - manifestar-se sobre processos administrativos que envolvam responsabilidade civil,
penal ou administrativa de agentes publicos;

XIV - atuar de forma preventiva, propondo medidas que evitem litigios e assegurem
seguranca juridica aos atos de gestdo;

XV - promover a defesa judicial de servidores publicos municipais, quando houver interesse
publico reconhecido;
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XVI - acompanhar e orientar a execucdo de decisdes judiciais e precatoérios;

XVII - coordenar a elaboragdo e atualizacdo da legislagdo municipal, promovendo a
consolidagdo normativa e a revisdo periddica de leis e decretos;

XVIII - gerir o sistema de acompanhamento processual e zelar pela eficiéncia da
representacao judicial;

XIX — emitir pareceres sobre consultas juridicas de interesse das Secretarias e 6rgados
municipais;
XX - participar da elaboragdao de minutas padrdao de contratos, convénios e licitagoes;

XXI - manter cadastro atualizado da legislagdo municipal e garantir sua publicacédo e
acessibilidade digital;

XXII - intervir em processos administrativos disciplinares e em contratos ou ajustes de
grande impacto financeiro;

XXIII - coordenar acdes de capacitagao e atualizagdo juridica dos Procuradores Municipais;

XXIV - promover a uniformizacdo de teses e procedimentos juridicos entre os
orgaos da Administracdo;

XXV - zelar pela observéancia da ética, da transparéncia e da probidade na atuacdo dos
agentes publicos;

XXVI - acompanhar e orientar a execugao das sentencgas, acordos e decisdes judiciais que
envolvam o Municipio;

XXVII - estabelecer politicas de mediacdo e conciliacdo de conflitos administrativos e
judiciais;

XXVIII - assessorar o Prefeito e secretarios na edicdo de atos normativos e outras

medidas de natureza juridica;

XXIX - exercer o controle juridico prévio dos atos administrativos de maior relevancia ou
impacto financeiro;

XXX - acompanhar inquéritos civis, acdes de improbidade e demais procedimentos de
controle de legalidade;

XXXI - cooperar com 6rgados juridicos de outros entes federativos em demandas conjuntas
ou de interesse comum;

XXXII - gerir o Fundo Especial da Procuradoria-Geral do Municipio e supervisionar a
correta aplicacdo de seus recursos;

XXXIII - promover o desenvolvimento institucional da Procuradoria, com énfase na
modernizagdo, transparéncia e eficiéncia;

XXXIV - representar o Municipio em congressos, féruns e entidades de advocacia publica;
XXXV - supervisionar a publicacdo de pareceres, informativos e simulas administrativas de
interesse municipal;

XXXVI - coordenar o controle e o registro de precatérios e requisiges de pequeno valor
(RPVs), assegurando o cumprimento de prazos legais;

XXXVII - assessorar o Prefeito na adogdo de medidas judiciais e administrativas para defesa
do erario e protegdo ao patriménio publico municipal;

XXXVIII - promover, quando necessario, a execucdo judicial de penalidades aplicadas em
processos administrativos;
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XXXIX - garantir a defesa judicial de atos administrativos praticados de boa-fé e em
conformidade com a lei;

XL - exercer outras atribuicdes compativeis com a natureza e as finalidades do cargo,
determinadas pela Prefeita Municipal ou previstas em regulamento.

Art. 32 Compete ao Procurador Fazendario Municipal:

I - Assessorar tecnicamente o Prefeito, o Secretario Municipal da Fazenda e o Procurador-
Geral do Municipio em matérias tributarias, fiscais e financeiras de interesse da Administragdo
Municipal;

II - Atuar na formulagdo, coordenacdao e acompanhamento da politica tributaria e fiscal do
Municipio, zelando pela conformidade legal e pela observancia dos principios da Lei de
Responsabilidade Fiscal;

III - Analisar e emitir manifestacoes técnicas em processos administrativos fiscais, inclusive
quanto a legalidade dos lancamentos, autos de infragdo, notificacbes e restituicdes
tributarias, propondo medidas de correcdao ou aprimoramento;

IV - Instruir os processos de constituicdo, revisdo, anulagdo ou cancelamento de créditos
tributarios, assegurando a observancia do contraditorio e da ampla defesa;

V - Coordenar e acompanhar o contencioso administrativo tributario, participando como
membro julgador ou assessor juridico-fiscal, conforme designacdo do Secretario da Fazenda;

VI - Promover e supervisionar, em articulagdo com a Procuradoria-Geral do Municipio, a
cobranga administrativa dos créditos tributarios e ndo tributarios, antes da inscrigdo em
divida ativa;

VII - Requerer a inscrigdo de créditos em divida ativa, apds verificada sua liquidez e certeza,
procedendo junto a Procuradoria-Geral do Municipio com a cobranga judicial dos processos
devidamente instruidos;

VIII - Elaborar pareceres e notas técnicas de carater fiscal e financeiro, inclusive em
consultas formuladas por contribuintes ou érgaos da Administracao;

IX - Assessorar a Secretaria da Fazenda e a Procuradoria Geral do Municipio na elaboracéo e
revisdo de projetos de lei, decretos e regulamentos relacionados a legislacdo tributaria,
financeira e orcamentaria;

X - Participar, em conjunto com as Secretarias competentes, da elaboragdo e analise técnica
do Plano Plurianual (PPA), da Lei de Diretrizes Orgcamentarias (LDO) e da Lei Orgamentaria
Anual (LOA) e Plano de Contratagao Anual (PCA);

XI - Acompanhar a execugao orcamentaria e financeira, propondo ajustes, remanejamentos
e medidas de equilibrio fiscal;

XII - Promover agoes e programas de educacao fiscal, cidadania tributaria e conscientizagao
sobre o papel social dos tributos;

XIII - Atuar na proposicao de medidas de modernizagao da arrecadacdo e de incremento da
receita propria municipal;

XIV - Propor e supervisionar estudos de revisao, atualizacdo e consolidagdo da legislagao
tributdria municipal;

XV - Integrar, quando designado, conselhos e comissdes de natureza fiscal,
tributaria e orcamentaria;
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XVI - Manter articulagdo permanente com a Procuradoria-Geral do Municipio, observando
suas orientacdes normativas e comunicando situacdes que exijam atuacao judicial;

XVII - Zelar pela legalidade, economicidade e eficiéncia dos atos e procedimentos fiscais;
XVIII - Exercer outras atribuicdes correlatas a natureza juridica-fazendaria do cargo e as que
lhe forem delegadas pelo Prefeito ou pelo Procurador Geral do Municipio.

Manhuagu, 18 de dezembro de 2025.
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