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r¢o de 2025, de modo a instituir novas

a
diretrizes para o controle do exercix) de atividades a serem prestadas pelos

servidores comissionados que menciorn

A Presidente da Camara Municipal de Manhuagu, |
Vereadora Rose Mary Miranda Dornelas Catta P
regimentais, notadamente a Lei 3.472/2015, que “D
Vencimentos dos Servidores Piblicos da Cdmara
qualificagado profissional e contribuicdo ao desenve
Municipal, e da outras providencias.” e Lei Comples
Servidores Publicos do Municipio de Manhuagu/M|

CONSIDERANDO alteragoes que se deram na Lei N2
de Diretor Geral, Assessor Juridico da Presidéncia,

Legislativo e Assessor Parlamentar, que terdo o con
seja, marcacgao de ponto eletrénico e nos dias em qu
Municipal se dara por meio de Relatérios de Atividad

RESOLVE:

Art. 12, Fica criado o novo modelo de Relatério d
Portaria, a ser preenchido e assinado pelos servidg
Diretor Geral, Assessor Juridico da Presidéncia, C
Legislativo e Assessor Parlamentar, que devera ser p
em que nao exercerem suas atividades nas dependén
externamente, sempre no interesse publico.

Art. 22, O Relatério de Atividades a que se refere g
exercidas no periodo compreendido entre o primeirg

Art. 32, A remessa do Relatério de Atividades a Ger
52(quinto) dia util do més subsequente ao periodo d¢

Art. 42, Nos dias em que houver registro de ponto ele

1a e contém outras providéncias”.

sstado de Minas Gerais, biénio 2025/2026,
reta, no uso de suas atribuicdes legais e
Ispde sobre o Plano de Cargos, Carreiras e
Municipal de Manhuagu/MG, o estimulo a
blvimento das fungées do Poder Legislativo
mentar Municipal N2. 21 /2023 (Estatuto dos

G).

3.472/2015, onde os cargos comissionados
Chefe de Gabinete da Presidéncia, Assessor
trole de suas/atividades de forma mista, ou
e atuarem fora das dependéncias da Camara
es;

e Atividades, constante do ANEXO I desta
)res comissionados providos nos cargos de
hefe de Gabinete da Presidéncia, Assessor
reenchido, com relagdo ao(s) dia(s)/hora(s)
cias da Camara Municipal, tendo-as exercido

art. 19. Devera ser referente as atividades
) dia util ao ultimo de cada més.

réncia Administrativa devera ser feita até o
e referéncia.

tronico por referidos servidores de que trata

esta Portaria, estes estardo dispensados de detalhar as atividades realizadas, devendo apenas

constar no Relatério de Atividades a informacéo de ¢
registro do ponto eletrdnico.

Paragrafo unico. O cumprimento da carga horaria
devera ser indicado com a inserc¢do da palavra “PON’
referir, juntamente com a informagdo do periodo de
Municipal.

Art. 52, O Relatério de Atividades devera descrever
indicagao do tempo despendido em cada uma delas p
a que estao sujeitos.

Jue a carga horaria foi cumprida mediante o

por meio de registro de ponto eletronico
I0” no campo “ATIVIDADE”, do dia a que se
permanéncia nas dependéncias da Camara

as atividades efetivamente exercidas, com a
ara fins de controle da carga horaria mensal
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Art. 62. Recomenda-se a anexacdo ao Relatério de 4
materiais comprobatérios da atividade exercida, de n

Art. 7°. A remessa do Relatério de Atividades se
documento digital e assinado digitalmente para o E-n

Paragrafo unico. O documento anexado devera se
documentacdo recomendada no art. 62, que sera disp

Art. 82. Na remessa do Relatério de Atividades deve
exercidas, seus dias e hordrios, bem como as assinatu
hierarquico.

Paragrafo unico. Em se tratando do servidor comis
gabinete do vereador e externamente, este é o prim
deverd também apor suas assinaturas no Relat
responsabilidade de observancia do seu correto p
informacdes.

Art. 92. A ndo remessa do Relatério de Atividades
previsto nesta Portaria, ou sua remessa esgotado o

registro de falta, sujeitando-se o servidor as san¢des

Art. 10. Revogam-se as disposicoes em contrario e en
de 2025.

Art. 11. Esta Portaria entra em vigor na data de sua
de 12 de setembro de 2025.

Art. 12. Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Manhuagu/MG, 29 de agosto de 2025.

Presidente da CAmara Municipal de Man

Camara Municipal de Manhuagu

Area 628,43 km? - Altitude 612 metros
P 36900-000 - Telefone: (33) 3331-1740

Atividades, de fotos, documentos ou outros
nodo a evidencia-la.
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nail informado pelo Gerente Administrativo.

r o Relatério de Atividades, com ou sem a
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ras eletrénicas do servidor e de seu superior

sionado Assessor Parlamentar, que atua no
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reenchimento, atestando a veracidade das

devidamente preenchido e assinado como
prazo designado no Art. 32, acarretard no
previstas na legislacdo vigente.

n especial a Portaria N2 787, de 28 de Marc¢o
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\
gﬁnelas Cata Preta

lhuacu/MG - Biénio 2025/2026




) ANEXO I
RELATORIO DE ATIVIDADES - SE

(a que se refere a Portaria N° 839/2025)

Camara Municipal de Manhuacu

Lei provincial n® 2.407, de 05/11/1877 -

Area 628,43 km? - Altitude 612 metros
sy Rua Hilda Vargas Leitdo, 141 - Alfa Sul - CE

P 36900-000 - Telefone: (33) 3331-1740

RVIDOR COMISSIONADO

SERVIDOR:

CARGO:

SUPERVISOR/SUPERIOR IMEDIATO:

Periodo de referéncia:

/ / a / /
DATA DURACAO DA DESCRICAO DA LOCAL DA
ATIVIDADE ATIVIDADE REALIZADA | ATIVIDADE REALIZADA

Declaramos que as informacgdes acima correspondem as atividades efetivamente realizadas no

periodo informado.

Manhuacgu(MG),

/




Camara Municipal de Manhuacu

Lei provincial n® 2.407, de 05/11/1877 - Area 628,43 km? - Altitude 612 metros
' Rua Hilda Vargas Leitdo, 141 - Alfa Sul - CEP 36900-000 - Telefone: (33) 3331-1740

Assinatura do Servidor Assinatura do Supervisor/Chefe imediato
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PORTARIA N° 839/2025
De 29 de agosto de 2025-08-29

Revoga a Portaria N° 787, de 28 de Marc¢o de 2025, de
modo a instituir novas diretrizes para o controle do
exercicio de atividades a serem prestadas pelos
servidores comissionados que menciona e contém
outras providéncias”.

A Presidente da Cédmara Municipal de Manhuagu, Estado de Minas Gerais, biénio 2025/2026,
Vereadora Rose Mary Miranda Dornelas Catta Preta, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais,
notadamente a Lei 3.472/2015, que "Dispoe sobre o Plano de Cargos, Carreiras e
Vencimentos dos Servidores Publicos da Camara Municipal de Manhuacu/MG, o estimulo
a qualificacdo profissional e contribuicdo ao desenvolvimento das funcoes do Poder
Legislativo Municipal, e da outras providencias.” e Lei Complementar Municipal NO°.
21/2023(Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Manhuacu/MG).

CONSIDERANDO alteragbes que se deram na Lei N° 3.472/2015, onde os cargos comissionados
de Diretor Geral, Assessor Juridico da Presidéncia, Chefe de Gabinete da Presidéncia, Assessor
Legislativo e Assessor Parlamentar, que terdo o controle de suas atividades de forma mista, ou seja,
marcacdo de ponto eletrénico e nos dias em que atuarem fora das dependéncias da Camara
Municipal se dara por meio de Relatdrios de Atividades;

RESOLVE:

Art. 1°. Fica criado o novo modelo de Relatério de Atividades, constante do ANEXO I desta Portaria,
a ser preenchido e assinado pelos servidores comissionados providos nos cargos de Diretor Geral,
Assessor Juridico da Presidéncia, Chefe de Gabinete da Presidéncia, Assessor Legislativo e Assessor
Parlamentar, que devera ser preenchido, com relacdo ao(s) dia(s)/hora(s) em que ndo exercerem
suas atividades nas dependéncias da Camara Municipal, tendo-as exercido externamente, sempre
no interesse publico.

Art. 20, O Relatério de Atividades a que se refere o art. 1°. Devera ser referente as atividades
exercidas no periodo compreendido entre o primeiro dia util ao Ultimo de cada més.

Art. 3°. A remessa do Relatorio de Atividades a Geréncia Administrativa devera ser feita até o
59(quinto) dia util do més subsequente ao periodo de referéncia.

Art. 4°. Nos dias em que houver registro de ponto eletrénico por referidos servidores de que trata
esta Portaria, estes estardo dispensados de detalhar as atividades realizadas, devendo apenas
constar no Relatério de Atividades a informagdo de que a carga horaria foi cumprida mediante o
registro do ponto eletrdnico.

Paragrafo tnico. O cumprimento da carga horaria por meio de registro de ponto eletrénico devera
ser indicado com a insergao da palavra "PONTO"” no campo “ATIVIDADE"”, do dia a que se referir,
juntamente com a informacdo do periodo de permanéncia nas dependéncias da Camara Municipal.

Art. 5°. O Relatério de Atividades devera descrever as atividades efetivamente exercidas, com a
indicacdo do tempo despendido em cada uma delas para fins de controle da carga horaria mensal a
que estdo sujeitos.

Art. 6°. Recomenda-se a anexacdo ao Relatoério de Atividades, de fotos, documentos ou outros
materiais comprobatdrios da atividade exercida, de modo a evidencia-la.

Disponibilizacao: 30 de Agosto de 2025 www.manhuacu.mg.gov.br
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Art. 7°. A remessa do Relatério de Atividades sera feita por meio eletronico, em formato documento
digital e assinado digitalmente para o E-mail informado pelo Gerente Administrativo.

Paragrafo unico. O documento anexado deverd ser o Relatério de Atividades, com ou sem a
documentacao recomendada no art. 6°, que sera disponibilizado pelo Gerente Administrativo.

Art. 8°. Na remessa do Relatério de Atividades devera ser observado a descricdo das atividades
exercidas, seus dias e horarios, bem como as assinaturas eletrénicas do servidor e de seu superior
hierarquico.

Paragrafo Gnico. Em se tratando do servidor comissionado Assessor Parlamentar, que atua no
gabinete do vereador e externamente, este é o primeiro superior hierarquico daquele, e assim
devera também apor suas assinaturas no Relatério de Atividades, sendo de ambos a
responsabilidade de observancia do seu correto preenchimento, atestando a veracidade das
informagdes.

Art. 9°. A ndo remessa do Relatorio de Atividades devidamente preenchido e assinado como
previsto nesta Portaria, ou sua remessa esgotado o prazo designado no Art. 39, acarretara no
registro de falta, sujeitando-se o servidor as sangGes previstas na legislacdo vigente.

Art. 10. Revogam-se as disposicdes em contrario e em especial a Portaria N© 787, de 28 de Margo
de 2025.

Art. 11, Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, produzindo seus efeitos a partir de
10 de setembro de 2025.

Art. 12, Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Manhuacu/MG, 29 de agosto de 2025.

Rose Mary Miranda Dornelas Cata Preta
Presidente da Camara Municipal de Manhuagu/MG - Biénio 2025/2026

Disponibilizacao: 30 de Agosto de 2025 www.manhuacu.mg.gov.br



