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RESOLUCAO N° 009 18 de abril de 2013.

Cria cargos junto a Estrutura administrativa da Camara
Municipal de Manhuacu e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Manhuagu, Estado de Minas Gerais, aprova:

Art. 19) Fica criado junto a Estrutura Administrativa da Camara
Municipal de Manhuagu, inserta na Resolucao n® 044 de 13 de Novembro de 2008,
0 cargo e vaga de Assistente Parlamentar cujo simbolo serd CCL-AL.

Paragrafo Unico: O valor referente ao simbolo CCL-AL serd no
valor de: R$ 1.319,20 (hum mil, trezentos e dezenove reais e vinte centavos).

Art. 29) O guadro de cargos constante do ANEXO I-A da Resolucado
n® 044/2008, passa a vigorar com a seguinte redacdo:

_ Denominacdo dos Cargos N° Vagas | Simbolo
Diretor Geral ] 01 | CCLO9
Assessor Juridico da Presidéncia B | CCLDS
Assessor da Presidéncia 01 | CCLO8
Assessor de Comissdes 01 | CCLO5
Assessor Juridico Parlamentar OL | Ca 0F
Assessor Parlamentar 01 CCL 06
Chefe de Departamento de Controle Interno 01 CCL 09
Diretor de Secretaria . 01 CCL 04
Diretor Administrativo 01 CCL 03
Assessor de Imprensa DI | 01 CCL 03
Chefe de Tesouraria 01 CCL 05

 Chefe de Almoxarifado 01 | Colo2
Chefe de Almoxarifade II _ g1 1 CCL 01
Assistente Parlamentar _ 05 | CCLA1

Art. 3°) O anexo II-A da Resolugdo n® 044 de 13 de novembro de
2008, passa a vigorar acrescido dos cargos mencionados no art. 19, com a sequinte
descricdo:

Cargo: Assistente Parlamentar ,{/ .
Vaga: 05 (cinco) Ls
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Simbolo: CCL-A
Provimento: Livre nomeacao € exoneracao
Reqguisitos: Ensino Meédio Incompleto
Jornada de Trabalho: 40 horas semanais
Atribuigoes:
. Prestar assisténcia aos Vereadores em compromissos oficiais;
Acompanhar © andamento de projetos de interesse dos
parlamentares;
. Acompanhar as matérias legislativas e as publicagdes oficiais de
interesse dos parlamentares;
. Proceder a leitura diaria das publicacdes oficiais;
. Digitar textos e documentos a pedido dos parlamentares;
. Cuidar da agenda dos parlamentares;
. Redigir oficios e correspondéncias dos parlamentares;
. Cuidar da preparacdo da correspondéndia dos parlamentares,
. Receber correspondéncias e encaminhar aos parlamentares;
. Receber, orientar e encaminhar i publico;
. Cumprir outras atividades de apoio inerentes ao exercicio do
mandato parlamentar.

Art. 4°) Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.
Art. 5°) Revogam-se as disposicdes em contrario.

Sala das Sessoes da Cdmara Municipal, 18 de abril de 2013.
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