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PROJETO DE LEI DO PODER LEGISLATIVO N2 74 /2025

De 15 de agosto de 2025
Autoria Mesa Diretora 2025-2026

Altera a Lei n? 3.472, de 22 de abril de 2015, que
dispoe sobre o Plano de Cargos, Carreiras e
Vencimentos dos servidores piblicos da Cdmara
Municipal de Manhuacu, para fixar a gratificacdao por
dia de convocag¢do para trabalhar em Processo
Seletivo Publico Simplificado, bem como cria o cargo
de Zelador e contém outras providéncias.

A MESA DIRETORA da Camara Municipal de Manhuacu, Estado de Minas Gerais, no uso
de suas atribui¢cdes nos termos da legislacao aplicavel e de seu Regimento Interno,
apresenta o seguinte Projeto de Lei.

Art. 12. Essa lei altera dispositivos da Lei N2 3.472, de 22 de abril de 2015, naquilo que
disp0e os artigos seguintes.

Art. 22. Acrescenta-se alinea “g” no inciso XIII do Artigo 33 da Lei 3.472/2015, com a
seguinte redacao:

“g) gratificacdo por encargo na atuagdo, quando convocado pela
Administragdo, servidor preferencialmente efetivo, podendo nomear
servidor comissionado em ndo conseguindo nitmero suficiente, para atuar
como fiscal e/ou avaliador de provas tedricas ou prdticas, exceto os
servidores efetivos, membros ja nomeados para compor a Comissdo
Especial de Processos Seletivos Publicos Simplificados quando da
necessidade de contratacdo tempordria de servidor por excepcional
interesse publico, na forma da norma legal de regéncia.

Art. 32, Acrescenta-se os paragrafos 12 e 13 no Artigo 33 da Lei 3.472/2015, com a
seguinte redacado

“”_ 7

§ 12. A gratificagdo de que trata a alinea “g” sera estipulada por hora de
atuagdo, ndo podendo ultrapassar o limite de 120(cento e vinte) horas ao
ano calenddrio, ressalvada situacdo de excepcionalidade, devidamente
justificada e previamente aprovada pela autoridade mdxima, com o valor
madximo da hora trabalhada correspondente a 0,35% do maior
vencimento bdsico pago a servidor do Poder Legislativo, cujo valor serd o
vigente na ocasido em que se realizar a atuagdo.

§ 13. A gratificagdo de que trata a alinea “g” ndo se incorpora ao
vencimento do servidor e ndo poderad ser utilizada como base de cdlculo
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para quaisquer outras vantagens, a exce¢do da inclusdo na base de cdlculo
para fins fiscais e previdencidrios.”

Art. 42 0 Anexo Il da Lei n? 3.472, de 22 de abril de 2015, passa a vigorar com a seguinte
redacao:
ANEXO II
CLASSES DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

Cargos N2 Vagas Simbolo
Controlador Interno 1 CEL 06
Assistente Juridico Legislativo 1 CEL 06
Analista de Informatica 1 CEL 05
Contador 1 CEL 05
Motorista 1 CEL 04
Operador de Audio e Video 1 CEL 04
Diretor de Secretaria 1 CEL 06
Assessor de Comunicacdo 1 CEL 03
Auxiliar Administrativo 1 CEL 02
Auxiliar de Secretaria 4 CEL 02
Recepcionista 2 CEL 02
Auxiliar de Servicos Gerais 3 CEL 01
Vigia 3 CELO1
Zelador 1 CEL 01

Art. 52 0 Zelador tera jornada de trabalho nos termos da Lei n? 3.472 /2015, de 30 (trinta)
horas semanais e vencimento basico inicial conforme tabela constante do Anexo VIII, e
demais direitos, vantagens e obrigacdes de qualquer outro servidor efetivo, constantes na
referida lei.

Art. 62. Ficaincluidano ANEXO VIida Lein?3.472 /2015, que trata da descric¢do das classes
de cargos de provimento efetivo, as atribui¢des do cargo de Zelador, a saber:
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CARGO
ZELADOR
ATRIBUICOES
1. Executar servico bracal de manutencdo, conservacao e reparo predial e de areas
internas e externas da Camara Municipal, compreendendo atividades de limpeza
pesada, capina, rogagem, podas, pequenos reparos hidraulicos, elétricos e em alvenaria,
troca de lampadas, vidragas, torneiras e outros dispositivos, bem como operar
maquinas e equipamentos necessarios a execucao das tarefas.
2. Realizar limpeza pesada em areas internas e externas;
3. Executar capina, rocagem e poda de gramados, jardins e dreas verdes;
4. Efetuar manutengdo preventiva e corretiva de instalacoes hidraulicas e elétricas de
pequeno porte;
5. Substituir lampadas, reatores, torneiras, fechaduras e vidros;
6. Realizar pequenos reparos em pintura, alvenaria e mobiliario;
7. Operar maquinas de rogagem, aparadores de grama, lavadoras de alta pressdo e
ferramentas manuais;
8. Auxiliar no transporte e organizacdo de materiais e mobiliario e materiais do
almoxarifado
9. Zelar pela conservagdo dos equipamentos e ferramentas sob sua guarda;
10. Cumprir as normas de segurang¢a do trabalho e uso de EPIs;
11. Executar outras tarefas correlatas determinadas pela chefia.

Requisitos de provimento:

-Escolaridade minima: Ensino Fundamental Incompleto;

-Experiéncia desejavel em manutencao predial, jardinagem ou fung¢des similares;
-Aptidao fisica compativel com as atividades do cargo.

Unidade(s) de atuacgao
Diversos setores do Poder Legislativo Municipal

Art. 72. As despesas decorrentes desta Lei correrdao a conta de dotacdes orcamentarias
proprias, suplementadas se necessario.

Art. 82. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.
Manhuac¢u/MG, 15 de agosto de 2025.

MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE MANHUACU

Rose Mary Miranda Dornelas Catta Preta Cleber da Penha Benfica
Presidente Vice-Presidente
Allan José Quintao Kilder Barbosa Perigolo

12 Secretario 22 Secretario
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MENSAGEM
Senhores Vereadores,

A presente proposicao legislativa tem por objetivo criar, no QUADRO DE PESSOAL
EFETIVO da Camara Municipal de Manhuagu, o cargo de ZELADOR (CEL I).

A criacdo do cargo de Zelador visa suprir lacuna operacional de manutencdo predial
interna e de areas externas da Camara Municipal, assegurando a preservacao das
instalacdes e a economia de recursos, evitando a contratacao frequente de terceiros para
servicos de manutengdo simples, mas que se revelam frequentes e essenciais no dia a dia
desta casa legislativa.

O cargo sera provido mediante CONCURSO PUBLICO, com previsio de prova pratica,
garantindo que o profissional selecionado possua as habilidades necessarias, observando-
se integralmente os principios constitucionais da isonomia e do concurso publico.

Com a criagdo do cargo de Zelador, entendeu-se que o nimero de 03 servidores para
atuarem como auxiliar de Servigos gerais € suficiente para o éxito no atendimento das
atividades do Poder Legislativo, uma vez que terao o auxilio do Zelador.

Assim tal medida decorre de estudo administrativo realizado pela Mesa Diretora e pelo
Departamento de Recursos Humanos da Camara, constatou-se que a demanda por
servicos de limpeza e servicos de copa pode ser adequadamente atendida por 03 (trés)
servidores efetivos, ja em exercicio, considerando-se ainda a criacdo do cargo de Zelador,
também de provimento efetivo, com uma vaga, que exercera um trabalho também na area
de limpeza, conservacdo e manutengao predial.

Desta forma, reduz-se 01 vaga no cargo de Auxiliar de Servigos Gerais, mantendo as trés
ja em exercicio e cria-se 01 vaga de zelador, que atendera de melhor forma as
necessidades da Camara Municipal, visando o cumprimento do principio da eficiéncia
administrativa (art. 37, caput, da Constituicdo Federal), ajustando o quadro de pessoal as
reais necessidades da instituicao.

Importante destacar que a presente extingdo nao implicara em exoneracdo de servidor,
uma vez que a medida aproveitara a vacancia iminente decorrente da aposentadoria de
servidora ocupante do cargo, que informou ja ter requerido.

Trata-se, portanto, de ato legitimo de gestao responsavel, em consonancia com o interesse
publico e com os principios da legalidade, economicidade e eficiéncia, que regem a
Administracao Publica.

Quanto a participacdo dos servidores como fiscais e/ou avaliador que apoiardo a equipe
de selecdo, embora ja esteja prevista a gratificacao pelo exercicio da atribui¢cdo no Plano
de Cargos e Salarios, ndo havia o valor previamente determinado.
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Por isso, tal inclusdo visa sanar essa questdo, vinculando o ato da gestdo a normas
previamente postas, evitando discricionariedade do ato e garantindo o devido resguardo
legal.

Diante da relevancia da medida para a melhoria das condi¢des de funcionamento da
Camara Municipal e para o atendimento das demandas diarias de manutencao, solicita-se
o apoio dos nobres pares para a aprovacdo do presente Projeto de Lei, considerando ainda
o fato de, segundo as normas fiscais e orcamentarias ha suporte para tal criacdo e
implantacao desta nova despesa com pessoal, sem ultrapassar os limites legalmente
previstos, conforme comprovado com o Impacto Or¢gamentdrio e financeiro que a este
projeto é anexado.

Atenciosamente

MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE MANHUACU

Rose Mary Miranda Dornelas Catta Preta Cleber da Penha Benfica
Presidente Vice-Presidente
Allan José Quintiao Kilder Barbosa Perigolo

12 Secretario 22 Secretario



