Camara Municipal de Manhuacu

 Lei provincial n° 2.407, de 05/11/1877 - Area 628,43 km? - Altitude 612 metros
Rua Hilda Vargas Leitdao, 141 - Alfa Sul - CEP 36900-000 - Telefone: (33) 3331-1740

PROJETO DE DECRETO LEGISLATIVO N’ , de 03 de julho de 2023
Autora: Mesa Diretora da Camara Municipal de Manhuagu/MG-Biénio 2023/2024

“Regulamenta a aplicacdo da Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de
2021, no ambito da Camara Municipal de Manhuacu, Estado de Minas
Gerais e da outras providéncias”.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Manhuacgu, Estado de Minas Gerais, biénio
2023/2024, usando das atribuictes que lhe séo conferidas por lei, em especial, inciso XXI do art.
37 da Constituicdo Federal, Lei Federal N° 14.133, de 01 de abril de 2021, e a prerrogativa
emanada do caput do art. 32 e Inciso IX e XII do art. 33, c/c art. 108 do Regimento Interno da
Cémara Municipal de Manhuacu/MG, aprovado pela Resolugdo N° 028, de 23 de outubro de
2008; e,

CONSIDERANDO a edicdo da nova Lei de LicitacGes(Lei 14.133/2021),que estabelece
normas gerais de licitacdo e contratacdo para as Administracdes Publicas diretas, autarquicas e
fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, e foi criada para
atualizar as normas relacionadas as compras publicas, incluindo novos procedimentos, novas
modalidades de licitacdes, novas fungdes a serem delegadas aos servidores que atuarem neste
setor, entre outros pontos, visando contribuir para a transparéncia e equidade nos contratos
publicos, gerando beneficios para os 6rgdos, empresas e a sociedade.

CONSIDERANDO que na aplicacdo da Lei Federal mencionada serdo observados o0s
principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do
interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia,
da eficacia, da segregacao de funcdes, da motivacdo, da vinculacdo ao edital, do julgamento
objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da
celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as
disposicbes do Decreto-Lei N% 4.657, de 04 de setembro de 1942(Lei de Introducdo as Normas
do Direito Brasileiro);

CONSIDERANDO que nos termos da mencionada Lei Federal cabera a Autoridade
Méxima do 6rgdo ou da entidade, ou a quem as normas de organizacdo administrativa indicar,
promover gestao por competéncias;

CONSIDERANDO o disposto no Art. 20 da Lei 14.133/2021 que diz que os itens de
consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas da Administracdo Publica deverdo
ser de qualidade comum, ndo superior a necessaria para cumprir as finalidades as quais se
destina, vedada a aquisicdo de artigos de luxo, onde os poderes publicos das trés esferas de
governo definirdo em regulamento os limites para o enquadramento dos bens de consumo nas
categorias comum e luxo;

CONSIDERANDO o art. 75 da Lei Federal N° 14.133/2021, notadamente seus incisos |
e Il referem-se a possibilidade de aquisicdo de bens e contratacdo de servigcos, mediante o
procedimento de dispensa de licitagdo, e dai a necessidade de estabelecer meios dindmicos
visando o atendimento dos principios constitucionais da eficiéncia, eficacia e efetividade e a
necessidade de regulamentacdo no &mbito municipal do disposto no artigo 72 e da forma de
realizagéo da estimativa do valor disposta nos 88 1° e 2° do art. 23, ambos da citada lei;
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CONSIDERANDO que o Portal Nacional de Contratacfes Publicas criado no ambito da
Lei N° 14.133/2021 em seu art. 174 foi criado como sitio eletrénico oficial destinado a
divulgacdo centralizada e obrigatdria dos atos exigidos por referida lei e a necessidade da
Cémara Municipal a ele cadastrar-se;

CONSIDERANDO o que dispde o0 art. 12, inciso VI, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, regulamentado pelo Decreto Federal No. 10.947, de 25 de janeiro de 2022, que trata do
Plano de Contratacdo Anual,

CONSIDERANDO que o planejamento de compras € um processo estratégico que tem o
objetivo de gerenciar o fluxo de suprimentos de um érgdo publico, garantindo o preco, prazo e
qualidade, sendo esse processo fundamental para evitar crises econémicas e manter o equilibrio
financeiro entre as compras publicas e a aquisicdo de bens e servicos necessarios para a
populacéo.

CONSIDERANDO que ao planejar as contas, a administragdo publica cria formas de
organizar suas compras e adquirir somente 0 necessario diante de possiveis déficits
orgamentarios, contingenciamento de recursos, ajuste fiscal e controle de gastos e dessa forma
também é possivel contribuir para a transparéncia e equidade nos contratos publicos, gerando
beneficios para os 6rgaos, empresas e a sociedade.

CONSIDERANDO o art. 40 da nova Lei de Licitacbes determina que o planejamento
das compras deve ser sempre baseado na expectativa de consumo e considerar as demandas que
ndo obedecem ao fluxo normal de producdo de consumo.

CONSIDERANDO que, nos termos do que dispGe o art. 187 da referida norma, “os
Estados, o Distrito Federal e os Municipios poderdo aplicar os regulamentos editados pela Uniéo
para execugdo desta Lei”, todavia entendendo por bem observar a realidade local;

CONSIDERANDO orientacGes de diversos Tribunais de Contas no sentido de que,
independente da possibilidade conferida de utilizacdo simultanea das Leis N° 8.666 de 1993 e N°
14.133/2021, todavia vedada a combinacdo de preceitos de uma e de outra, 0s Poderes e 6rgdos
das esferas do Estado e dos Municipios avaliem a conveniéncia e oportunidade sobre a imediata
adocdo das regras da Lei N° 14.133/2021, ante a necessidade de regulamentacdo de alguns
dispositivos para se evitar interpretacdes variadas;

CONSIDERANDO prerrogativa emanada do caput do art. 32 e Inciso IX e XII do art.

33, c/c art. 108 do Regimento Interno da Camara Municipal de Manhuacu/MG, aprovado pela
Resolucdo N° 028, de 23 de outubro de 2008;

CONSIDERANDO por fim a necessidade de regulamentacdo da matéria;
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RESOLVE

CAPITULOII
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Decreto Legislativo regulamenta no ambito da Camara Municipal de Manhuagu,
Estado de Minas Gerais, a Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de 2021, denominada de Lei de
Licitacdes e Contratos Administrativos, em que na sua aplicacdo serdo observados os principios
da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse
publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da
eficacia, da segregacdo de fungdes, da motivacdo, da vinculacdo ao edital, do julgamento
objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da
celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as
disposicOes do Decreto-Lei N° 4.657, de 04 de setembro de 1942(Lei de Introducdo as Normas
do Direito Brasileiro).

Paragrafo unico. Observadas as disciplinas especificas, aplicam-se as disposi¢oes deste Decreto
Legislativo a qualquer contratacdo publica, ainda que esta ndo seja formalizada pelo instrumento
de contrato, na forma autorizada pelo art. 95 da Lei Federal N° 14.133/2021.

Art. 2°. Os regulamentos ja editados pela Unido para execucdo da Lei N° 14.133/2021 poderdo
ser utilizados subsidiariamente e naquilo que nédo for regrado por este Decreto Legislativo, com
fulcro no art. 187 da referida norma.

CAPITULOII
DAS DEFINICOES

Art. 3° Além do previsto no art. 6° da Lei Federal N°14.133/2021, para os fins deste
Regulamento, considera-se:

| - APOSTILA: instrumento que tem por objetivo registrar e/ou anotar novas condicdes que nao
alterem a esséncia da avenca ou que ndao modifiquem as bases contratuais seja no verso do termo
de contrato ou por meio de outro documento a ser juntado a este termo, como nas situacées
elencadas no art. 136 da Lei Federal N° 14.133/2021,

Il - AREA TECNICA: unidade administrativa ou servidor com capacidade técnica para
planejamento, coordenacdo, gestdo e acompanhamento das ac¢Ges relacionadas ao tema ao qual a
demanda apresentada a Equipe de Formalizacdo e Planejamento esteja associada, podendo
também atuar como Setor Requisitante;

lIl - AUTORIDADE MAXIMA: o Presidente da Camara Municipal de Manhuacu, Estado de
Minas Gerais;

IV - AUTORIDADE SUPERIOR: autoridade hierarquicamente superior ao agente publico que
emitiu um ato administrativo;

V - AGENTE DE CONTRATACAO: pessoa designada pela autoridade méxima, entre
servidores efetivos da Camara Municipal de Manhuagu/MG, para tomar decisdes, acompanhar o
trdmite da licitacdo, dar impulso ao procedimento licitatorio e executar quaisquer outras
atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologagéo;
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VI - EQUIPE DE APOIO: equipe designada pela autoridade méxima, formada por 02(dois)
servidores preferencialmente ocupantes de cargo efetivo para auxiliar o Agente de Contratagdo
ou 0 Pregoeiro no exercicio de suas atribuicoes;

VIl - COMISSAO DE CONTRATACAO: comissdo designada pela autoridade méxima, para
atuar nas licitacbes que envolvam bens ou servicos especiais, onde o Agente de Contratacdo
designado podera ser substituido por referida equipe, formada por, no minimo, 03(trés)
membros, conforme estabelecido no 8§ 2° do art. 8° da Lei N° 14.133/2021.

VIIl - CONTRATO: toda e qualquer forma de acordo legalmente previsto entre a Camara
Municipal de Manhuagu/MG e particulares, incluindo aditivos e demais ajustes;

IX — SETOR REQUISITANTE: é denominado setor requisitante cada setor da Cémara
Municipal de Manhuagu, que ficam responsaveis por identificar as demandas necessarias e
encaminhar através de Requerimento de Compras a Equipe de Formalizagéo e Planejamento;

X- EQUIPE DE FORMALIZACAO E PLANEJAMENTO: equipe designada pela autoridade
maxima, responsavel pelo Documento de Formalizacdo de Demanda-DFD, elaboragdo do
Projeto Basico, Termo de Referéncia e demais instrumentos da fase preparatoria, composta por
até 3 (trés) servidores, preferencialmente efetivos;

X1 - DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD): requerimento em que a
Equipe de Formalizacgdo e Planejamento indica e detalha a necessidade de contratacéo;

Xl - DOCUMENTO DE NAO CONFORMIDADE (DNC): documento formalizado pelo
Agente de Contratacdo/Pregoeiro e Equipe de Apoio ou, em sendo o caso, Comissdo de
Contratacdo, com o objetivo de apontar sugestdes, correcdes e saneamentos a serem realizados
pela Equipe de Formalizacdo e Planejamento do objeto na documentacdo que instruiu o
Requerimento de Compras, podendo ser utilizado, também, pela Equipe de Formalizacdo e
Planejamento diante das mesmas hipdteses referentes a necessidade de adequacdo do
Requerimento de Compras feito pelo Setor Requisitante;

Xl - PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (PCA): documento que consolida as
demandas de contratacdo da Camara Municipal de Manhuacu/MG para 0 exercicio subsequente
ao de sua elaboracéo;

XIV - FISCAL DE CONTRATO: o agente publico, preferencialmente efetivo ou em sendo o
caso, comissionado, a comissdo responsavel pelo acompanhamento da execucdo de servigos
terceirizados ou obras, com cessdo exclusiva de mao de obra, nomeado pela autoridade maxima,
com as atribuicdes e responsabilidades previstas no art. 23 deste Decreto Legislativo no que se
refere a0 acompanhamento operacional da execucdo do contrato firmado com particulares, nos
aspectos técnicos e/ou administrativos e do cumprimento das obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e fiscais pelo(a) contratado(a);

XV - GESTOR DE CONTRATO: o agente publico, preferencialmente efetivo ou em sendo o
caso, comissionado, responsavel pelo gerenciamento geral do contrato firmado entre a Camara
Municipal de Manhuagu/MG e particulares e com as atribui¢cGes e responsabilidades previstas
neste Decreto Legislativo;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm#art8%C2%A72

Camara Municipal de Manhuacu

 Lei provincial n° 2.407, de 05/11/1877 - Area 628,43 km? - Altitude 612 metros
Rua Hilda Vargas Leitdao, 141 - Alfa Sul - CEP 36900-000 - Telefone: (33) 3331-1740

XVI - LIVRO PROPRIO: arquivo geral, digital ou fisico, relacionado ao contrato, contendo,
além de seus dados essenciais, 0 registro das ocorréncias verificadas na execugdo contratual,

XVIl - REQUERIMENTO DE COMPRAS: documento oficial e padronizado, digital ou
fisico, que, desde que assinado pelo setor requisitante, aprovado pela autoridade competente e
acompanhado das informagdes essenciais para a aquisi¢ao, é o instrumento apto para dar inicio
ao processo de contratacdo no ambito da Camara Municipal de Manhuagu/MG;

XVIII - UNIDADE GESTORA: unidade orcamentaria ou administrativa investida do poder de
gerir recursos orgamentarios e financeiros, préprios ou sob descentralizacéo.

) CAPITULO 111 N
DAS FUNCOES ESSENCIAIS E SUAS ATRIBUIGCOES

Secéo |
Da designacéo dos agentes publicos

Art. 4° O encargo de Agente de Contratacdo, de integrante de Equipe de Apoio, de integrante de
Comissédo de Contratacdo, de Gestor ou de Fiscal de Contratos e de membros da Equipe de
Formalizacdo e Planejamento ndo podera ser recusado pelo agente publico, salvo os casos de
incompatibilidade, nos termos do inciso 11, art. 7°, Lei 14.133/2021.

8 1°. A aferi¢do da compatibilidade da formagéo ou da qualificagdo dos agentes com a atribuicéo
a ser exercida sera realizada pela autoridade que tenha competéncia para a designacédo, admitida
a delegacao.

8§ 2°. Na hipotese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir 0 cumprimento
diligente das atribuicdes, 0 agente pablico devera comunicar o fato a autoridade responsavel pela
designacao.

8§ 3° Na hipdtese prevista no § 1°, a autoridade competente podera providenciar a qualificagcdo
prévia do servidor para o desempenho das suas atribuicbes, conforme a natureza e a
complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificacdo requerida.

8§ 4° A comprovacdo do atendimento dos requisitos especificos de qualificacdo atestada por
certificacdo profissional para os agentes que atuam como Agente de Contratacdo ou integrem
Comisséo de Contratacdo, Equipe de Formalizacdo e Planejamento, bem como exer¢cam funcéo
de Fiscal ou Gestor de Contrato de que trata essa secdo, admitindo-se nomeacdo de servidor
comissionado desde que com capacitacdo e seja justificada a indisponibilidade de servidores
efetivos, no caso de ndo se ter servidores efetivos suficientes para atender a segregacdo de
funcdes.

8 5° No caso do Agente de Contratagdo/Pregoeiro, Equipe de Apoio, Comisséo de Contratacéo,
Equipe de Formalizacdo e Planejamento, Fiscal e Gestor do Contrato e demais servidores que
atuarem no processo de compras, 0os documentos que demonstrem o atendimento dos requisitos
especificos de capacitagdo profissional deverdo ser mantidos na pasta funcional dos (as)
servidores (as).

§ 6°. Para fins de cumprimento do inciso Il, do art. 7° da Lei Federal N° 14.133/2021 ser&
considerada valida a certificacdo de curso congénere, em formato presencial ou & distancia.
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§ 7°. A Cémara Municipal de Manhuacu/MG deverd promover ou patrocinar ciclos/cursos de
capacitacdo para formacdo continua dos seus agentes.

Art. 5°. O Presidente da Camara Municipal de Manhuagu/MG poderéa editar normas internas, por
meio de Portarias relativas a procedimentos operacionais a serem observados, na &area de
licitacOes e contratos, pelo Agente de Contratacdo/Pregoeiro, pela Equipe de Apoio, pela Equipe
de Formalizacdo e Planejamento, pela Comissdo de Contratacdo, pelos Gestores e pelos Fiscais
de Contratos, observado o disposto neste Decreto Legislativo.

Art. 6°. Fica vedada a designacdo do mesmo agente publico para atuagdo simultanea em funcgdes
mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregacdo de fungdes, de modo a
reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratacéo
nos termos do 8 1° do art. 7° da Lei n® 14.133/2021.

Paragrafo unico. Na aplicacéo do principio da segregacdo de funcdes de que trata o caput:
| - sera avaliada na situacdo fatica da Administracéo, e;

Il - podera ser ajustada, no caso concreto, mediante justificativa, em razao:

a) da consolidacao das linhas de defesa, €;

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da
contratacao.

Secéo Il
Dos agentes que atuam nos processos de contratacao

Art. 7°. Compete a autoridade méaxima a designacdo, permanente ou temporéaria, do Agente de
Contratacdo/Pregoeiro, da Comissdo de Contratacdo, da Equipe de Formalizacdo e Planejamento,
da Equipe de Apoio, Gestor e Fiscal de Contratos e seus substitutos para a conducdo dos
processos licitatérios e procedimentos auxiliares.

8§ 1°. Os agentes publicos designados para atuar nos processos de contratacdo, serdo designados
entre servidores (as) preferencialmente efetivos (as) do quadro permanente da Camara Municipal
de Manhuacu/MG, salvo Agente de Contratacdo/Pregoeiro que devera obrigatoriamente ser
servidor efetivo nos termos do art. 8° da Lei Federal N° 14.133/2021 e, em todos 0s casos,
deverdo atender aos requisitos elencados no art. 7° da Lei Federal N° 14.133/2021.

§ 2°. As contratacOes diretas deverdo ser conduzidas pelo Agente de Contratacdo que podera
solicitar auxilio da Equipe de Apoio.

8 3° Em licitacdo que envolva bens ou servigos especiais, desde que observados 0s requisitos
estabelecidos no art. 7° da Lei 14.133/2021, o Agente de Contratacdo podera ser substituido por
Comissdo de Contratacdo formada por, no minimo, 3 (trés) membros, que responderdo
solidariamente por todos os atos praticados pela comisséo, ressalvado o membro que expressar
posicdo individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que
houver sido tomada a deciséo.
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Subsecéo |
Do Agente de Contratacédo e da Comissao de Contratacao

Art. 8°. Ao Agente de Contratacdo, que nas modalidades licitatdrias do tipo Pregdo atuard como
Pregoeiro, ou, conforme o caso, a Comissao de Contratacdo, incumbe a conducdo da fase externa
do processo licitatério e do procedimento auxiliar, incluindo o recebimento e o julgamento das
propostas, a negociacdo de condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado, o exame de
documentos, cabendo-Ihes ainda:

| - tomar decisdes em prol da boa conducdo da licitagdo, impulsionando o procedimento, o
saneamento da fase preparatoria, caso necessario, €;

Il - coordenar o certame licitat6rio, promovendo as seguintes acoes:
a) receber, examinar e decidir as impugnacGes e 0s pedidos de esclarecimentos ao edital e aos
seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracéo desses

documentos;

b) verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no edital, em relacéo a
proposta mais bem classificada;

c) conduzir a sessao publica;

d) verificar e julgar as condicdes de habilitacdo, podendo requisitar subsidios formais ou
pareceres da area técnica;

e) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos de
habilitacdo e sua validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em razdo de vicios
insanaveis;

f) promover diligéncias com relacdo aos documentos de habilitacdo e proposta de precos, caso
verifique a possibilidade de sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos
e sua validade juridica;

g) declarar o vencedor do certame;

h) coordenar os trabalhos da Equipe de Apoio;

i) receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar a decisdo, encaminha-los
a autoridade competente;

j) negociar diretamente com 0 proponente para gque seja obtida melhor proposta;
k) elaborar, em parceria com a Equipe de Apoio, a ata da sesséo da licitacéo;
I) propor & autoridade competente a revogacao ou a anulagdo da licitacao;

m) propor & autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para apuragdo de
responsabilidade, e;
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n) encaminhar o processo devidamente instruido depois de encerradas as fases de julgamento e
habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicacdo e
homologagéo.

Paragrafo unico. No caso de licitagdo presencial, além das atribuicGes correlatas acima cabera
ao Agente de Contratagdo ou a Comisséo de Contratacdo receber e promover a abertura dos
envelopes das propostas de preco e dos documentos de habilitagdo procedendo ao seu exame,
conforme rito processual e condicGes estabelecidas no Edital, bem como providenciar e juntar
aos autos a gravacdo em audio e video da sessdo publica de apresentacdo, nos termos do art. 17,
§ 5° da Lei Federal N° 14.133/2021.

Subsecéo 11
Da Equipe de Apoio

Art. 9°. Cabera a Equipe de Apoio:

| - auxiliar o Agente de Contratagdo no desenvolvimento das etapas durante a fase externa do
processo licitatorio;

Il - providenciar a insercdo e divulgacdo dos atos necessarios referentes ao procedimento
licitatorio no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP), no Diario Oficial Eletrénico do
Municipio de Manhuacu/MG e no sitio oficial da Camara Municipal de Manhuacu/MG, na
internet.

Subsecéo Il
Da Equipe de Formalizacédo e Planejamento

Art. 10. A Equipe de Formalizacio e Planejamento incumbe, mediante Requerimento de
Compras a execucdo das etapas de planejamento da contratacdo com a formalizacdo dos
procedimentos tipicos da fase interna, cabendo-lhe:

| - a elaboracdo do Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD) com a indicacdo e
detalhamento da necessidade de contratacdo;

Il - a elaboracdo do Projeto Basico, Termo de Referéncia, Estudo Técnico Preliminar e demais
instrumentos da fase preparatoria, sugestionando a modalidade licitatria em conformidade com
as demais disposicdes deste Decreto Legislativo;

I11 - a realizacdo de pesquisa de precos e demais atividades necessarias para a formalizacdo dos
documentos referidos no inciso anterior;

IV - a consolidacdo do Plano de Contratacdes Anual (PCA) e a sua divulgacdo nos meios
exigidos em atendimento as disposic¢Ges do capitulo V deste Decreto Legislativo.

81°. No planejamento e na elaboragdo dos documentos referidos nos incisos deste artigo poderé a
Equipe de Formalizacdo e Planejamento contar com o auxilio de demais servidores do Orgéao
com expertise relativa ao objeto que se pretende contratar.
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§2°. Havendo necessidade de conhecimento técnico especifico a Equipe de Formalizacdo e
Planejamento podera demandar perante a Autoridade Méaxima da Cémara Municipal de
Manhuagu/MG, auxilio de profissional qualificado para elaboracdo de documento preparat6rio
da contratagéo, podendo esse ser elaborado por consultoria terceirizada, desde que comprovada a
referida necessidade e interesse publico, e mediante contratacdo nos termos da Lei e deste
Decreto Legislativo.

Subsecéo IV
Dos agentes que atuam como Gestores e Fiscais de contratos

Art. 11. Os agentes publicos para o exercicio das fun¢Bes de Gestor e Fiscal de Contrato serdo
designados pela autoridade maxima da Camara Municipal de Manhuagu/MG, preferencialmente,
dentre os servidores efetivos de seu quadro e que atendam aos requisitos elencados no art. 7° da
Lei Federal N° 14.133/2021.

Paragrafo unico. O exercicio das funcbes de que trata o caput deste artigo ficara adstrito ao
periodo referente a execucdo contratual.

Art. 12. Na indicacdo de servidor para exercer as funcdes de Gestor e Fiscal de Contrato deverao
ser considerados o artigo 7° da Lei 14.133/21 e, ainda:

| - a compatibilidade com as atribui¢des do cargo, ou;
Il - 0 conhecimento do objeto a ser contratado e a complexidade da fiscalizagéo, ou;
I11 - a sua capacidade para o desempenho das atividades.

Art. 13. Para toda e qualquer contratacéo disciplinada nos termos da Lei Federal N° 14.133/2021
e deste Decreto Legislativo, independentemente da celebracdo ou ndo de instrumento contratual,
serdo designados 01(um) agente puablico municipal ou uma comisséo para o exercicio da funcao
de Fiscal de Contrato e 01(um) agente puablico municipal ou uma comissao para o exercicio da
funcdo de Gestor de Contrato, contendo a indicacdo, em todos os casos, dos substitutos em caso
de auséncia ou impedimentos dos titulares.

§ 1° O Gestor e o Fiscal de Contrato serdo preferencialmente escolhidos conforme a sua
capacitacdo técnica em relacdo ao objeto do contrato e podera ser designado para o
gerenciamento ou fiscalizacdo de mais de 01(um) instrumento contratual.

§ 2°. E vedado ao agente publico acumular as fungdes de Fiscal e Gestor do mesmo contrato,
ainda que na condicao de suplente.

§ 3% O agente publico cuja atividade tipica indique possivel manifestacdo sobre os atos
praticados na execucdo contratual ndo podera ser designado para o exercicio da atribuicdo de
Fiscal de Contrato.

8 4°. Para 0s contratos de servigos terceirizados ou obras com cesséo exclusiva de médo de obra,
podera ser designado adicionalmente, o fiscal administrativo de contrato, na forma do caput
deste artigo.
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8 5% Em caso de contrato cuja execucdo envolva objeto de alta complexidade e/ou relevancia
econdmica, bem como em outras hipoteses para as quais as caracteristicas do objeto demonstrem
a necessidade, a fiscalizagcdo e a gestdo contratual, poderdo ser exercidas por uma comisséo
composta por no minimo 03(trés) e no maximo 05(cinco) membros, agentes publicos municipais
designados para cada funcéo.

8§ 6°. Na situacdo descrita no § 5° deste artigo poderé ser definida no momento da designacéo a
parcela do objeto contratual que serd atribuida a cada agente, inclusive no tocante a area
administrativa ou técnica e aos setores.

§ 7° Na hipdtese de contratagcdes recorrentes de um mesmo objeto podera ser designado
mediante portaria, 01(um) Unico Gestor e 01(um) Unico Fiscal de Contrato ou 01(uma) Unica
Comissao para atuar (em) de forma permanente, independente do processo que deu origem a
contratacdo e da celebracdo ou ndo de instrumento contratual.

Art. 14. A designacdo dos agentes responsaveis pela fiscalizacdo e gestdo contratuais tratadas
nesta secdo, devera ser realizada de forma prévia ao inicio da execucdo contratual e ocorrerd em
regra mediante Termo de Designacdo de Gestdo e Fiscalizacdo Contratual a ser assinado pela
autoridade méaxima.

8§ 1°. O Termo de Designagdo de Gestor e Fiscal de Contrato devera conter o nome completo e a
identificacdo funcional bem como dos substitutos em caso de auséncia do titular.

8 2°. A designacédo de Fiscal e Gestor de forma permanente deverd ser realizada por Portaria
assinada pela autoridade maxima e renovada anualmente.

§ 3° O Termo de Designacdo ou a Portaria sera encaminhado ao Gestor e Fiscal do contrato no
formato de documento interno para que seja dada ciéncia da designacao.

8 4° Salvo nos casos de fruicho de férias, afastamentos legalmente previstos em lei ou
apresentacdo de justificativa aceita pela autoridade responsavel pela designacéo, apos o decurso
de 05(cinco) dias Uteis do recebimento do documento interno pelo agente pablico municipal,
ocorrera a ciéncia tacita da designacéo.

8 5° O ato de designacdo também deverd ser encaminhado ao Agente de Contratacdo para
inclusdo nos autos do processo de contratacdo e publicacdo no Portal da Transparéncia.

Art. 15. E vedado ao Gestor e ao Fiscal de contrato transferir as atribuicdes que lhes forem
conferidas pela autoridade competente.

Paragrafo Unico. A autoridade maxima da Cémara Municipal de Manhuacu/MG designara
outro agente publico se houver necessidade de substituicdo do Gestor e/ou do Fiscal de Contrato
mediante Ato de Redesignacdo que obedecerd naquilo que couber, a mesma forma e
procedimentos descritos no art. 14 deste Decreto Legislativo.

Art. 16. O Gestor e o Fiscal de Contrato poderdo ser responsabilizados, conforme legislacdo,
pelos atos decorrentes de sua atuagéo.
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Art. 17. Os agentes publicos responsdveis pelas fungdes de Gestor e Fiscal de contrato
instituidas neste Decreto Legislativo deverdo informar ao Controle Interno da Camara Municipal
de Manhuagu/MG sobre as irregularidades verificadas nos contratos celebrados quando nao
devidamente sanadas.

Art. 18. Cabe a Camara Municipal de Manhuagu/MG promover regularmente cursos especificos
para 0 exercicio da atribuicdo de Gestor e de Fiscal de contrato, ficando todos os agentes
publicos que estiverem exercendo as atividades, obrigados a cursa-los sob pena de
responsabilizacdo na forma da lei.

Art. 19. Os casos omissos com relacdo ao desempenho das fungdes de Gestor e Fiscal de
contrato seréo decididos pelo Controle Interno da Camara Municipal de Manhuagu/MG.

Art. 20. Compete Controle Interno da Camara Municipal de Manhuacu/MG a elaboracdo de
manuais, instrugdes e modelos de controle de execucdo contratual para facilitar a execucdo das
funcbes de Gestdo e Fiscalizacdo Contratual disciplinadas neste Decreto Legislativo que poderdo
ser definidos como de observancia obrigatoria por meio de Instrucdo Normativa propria,
mediante aprovacao por despacho da autoridade maxima.

Art. 21. As atribuicdes e responsabilidades de Gestor e Fiscal de Contrato previstas neste
Decreto Legislativo ndo excluem as decorrentes de outros dispositivos normativos.

Subsecéo V
Do Gestor de Contrato

Art. 22. Compete ao Gestor do Contrato observado o disposto na Lei Federal N° 14.133/2021,
administrar o contrato ou outro documento que vier a substitui-lo, desde sua concepc¢éo até sua
finalizacéo, especialmente:

| - manter o acompanhamento regular e sistematico do instrumento contratual, mormente cujo
objeto tenha seu preco demonstrado com base em planilhas de composicao de custos contidos na
proposta licitatdria, mantendo copia disponivel das referidas planilhas, com registro da equacéo
econdmico-financeira do contrato;

Il - controlar o prazo de vigéncia do contrato e de execucdo do objeto, assim como de suas etapas
e demais prazos contratuais, recomendando com antecedéncia razoavel, a autoridade competente
quando for o caso, a deflagracdo de novo procedimento licitatorio ou a prorrogacdo do contrato
vigente, quando admitida;

I11 - manter o controle da atualizacdo do valor da garantia contratual procedendo em tempo habil,
ao encaminhamento necessario a sua substituicdo e/ou reforco ou prorrogacdo do prazo de sua
vigéncia, quando for o caso;

IV - prover a autoridade superior de documentos e informacgdes necessarios a celebracdo de
Termo Aditivo objetivando as alteragdes do contrato previstas em lei, inclusive para prorrogacao
do prazo do instrumento contratual, neste Ultimo caso, apds verificacdo da vantajosidade da
prorrogacdo bem como da manifestacdo do Fiscal do Contrato sobre a qualidade dos bens
entregues e/ou servicos prestados;
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V - avaliar e se manifestar sobre os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato a
serem decididos pela autoridade competente;

VI - analisar os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado;

VII - acompanhar o desenvolvimento da execucdo atraves de relatorios e demais documentos
relativos ao objeto contratado;

VIII - decidir provisoriamente sobre eventual suspensdo da execucgdo contratual elaborando o
Termo de Suspenséo;

IX - adotar e registrar as medidas preparatdrias para aplicacdo de sancdes e/ou de rescisdo
contratual realizando e coordenando atos investigativos prévios a abertura do processo, quando
necessarios, nas hipoteses de descumprimento de obrigacGes previstas no edital, no contrato e/ou
na legislacdo de regéncia;

X - aplicar a san¢do de Adverténcia prevista no inciso | do art. 156 da Lei Federal
N° 14.133/2021 por meio do procedimento administrativo sumarissimo previsto no art. 80 deste
Decreto Legislativo;

Xl - analisar a documentacdo necessaria ao pagamento encaminhada pelo Fiscal do Contrato
conforme rol e condicBes dispostos no instrumento contratual e nas normas que disciplinam a
execucdo da despesa publica, devolvendo-os ao Fiscal do Contrato para regularizagdo, quando
for o caso;

XI1 - incluir e conferir as certiddes de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria necessarias
ao pagamento, quando cabivel, e na auséncia do Fiscal, quanto as questdes administrativas do
contrato, encaminhar ao setor responsavel;

X1l - acompanhar as Notas de Empenho do Contrato solicitando o cancelamento de saldo
quando for o caso, respeitando a competéncia do exercicio;

XIV - efetuar a digitalizacdo e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas do (a)
contratado (a) no sistema da Camara Municipal de Manhuacu/MG, quando couber, bem como no
Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP);

XV - realizar quando for o caso, e acompanhar os langcamentos dos dados referentes ao contrato
nos sistemas da Camara Municipal de Manhuacu/MG e no Portal Nacional de Contratacdes
Pablicas (PNCP), verificando saldo e informando o encerramento do instrumento contratual,

XVI - exercer qualquer outra atividade compativel com a funcdo que lhe seja legalmente
atribuida.

Subsecéo VI
Do Fiscal de Contrato

Art. 23. Compete ao Fiscal do Contrato, observado o disposto na Lei Federal N° 14.133/2021,
acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato ou outro documento que vier a substitui-lo,
especialmente:
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| - acompanhar a execugdo contratual em seus aspectos qualitativos e quantitativos;

Il - receber designacdo e manter contato com o preposto do (a) contratado (a) e se for necessario
esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas e divergéncias surgidas na execucao
do objeto contratado;

I11 - recepcionar do (a) contratado (a) devidamente protocolados, 0os documentos necessarios ao
pagamento previstos no instrumento contratual e nas normas que disciplinam a execucdo da
despesa publica, conferi-los e encaminha-los ao Gestor do Contrato;

IV - realizar ou aprovar conforme o caso, a medigdo dos servicos ou fornecimentos efetivamente
realizados em consonancia com o previsto no contrato, recebendo o objeto mediante termo
assinado pelas partes;

V - realizar na forma do art. 140 da Lei Federal N° 14.133/2021 o recebimento provisorio do
objeto contratado, quando for o caso;

VI - manifestar-se a respeito da suspensdo da execucdo contratual quando solicitado;
VII - adotar medidas preventivas de controle dos contratos, tais como:

a) realizacdo de reunido inicial com o (a) contratado (a) para apresentacdo das partes, suas
obrigac0es e esclarecer eventuais davidas;

b) utilizacdo de checklists, isto &, listas de verificacdo para a analise dos aspectos técnicos
referentes a contratacéo;

c) elaboracéo de relatério periddico de acompanhamento (mensal, bimestral ou trimestral);

d) disponibilizacdo de formularios de avaliagdo dos bens e/ou servicos, reunindo sugestdes e
reclamacdes que deverdo ser enviadas ao (a) contratado (a) e utilizadas para gerar melhorias no
objeto;

e) promover reunides periddicas ou especiais para a resolucdo de problemas na execucao do
objeto, sempre que possivel com a participacdo de pelo menos 02 (dois) servidores ou agentes
publicos, registrando em ata o conteudo das deliberacdes;

VIII - registrar em Livro Proprio todas as ocorréncias surgidas durante a execu¢do do contrato
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados e
encaminhando 0s apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

IX - determinar a reparagdo, correcao, remocao, reconstrucdo ou substituicdo as expensas do (a)
contratado(a), no total ou em parte, do objeto contratado em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes de sua execugao;

X - rejeitar no todo ou em parte servico ou fornecimento de objeto em desacordo com as
especificagdes contidas no contrato, observado o Termo de Referéncia ou o Projeto Basico;
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X1 - exigir e assegurar o cumprimento das clausulas e dos prazos previamente estabelecidos no
contrato e respectivos termos aditivos;

XII - determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e legais,
especificacdes e métodos de execucdo dos servigos exigiveis para a perfeita execucdo do objeto;

X1 - exigir o uso correto dos equipamentos de protecdo individual e coletiva de seguranga do
trabalho, dos trabalhadores do (a) contratado (a), quando cabivel;

XIV - verificar a correta aplicacdo dos materiais e requerer das empresas, testes, exames e
ensaios quando necessarios, no sentido de promocédo de controle de qualidade da execucdo das
obras e servigos ou dos bens a serem adquiridos;

XV — manifestar por meio alertas e/ou relatorios de vistoria as ocorréncias verificadas e realizar
as determinacdes e comunicagdes necessarias a perfeita execucdo dos servicos;

XVI - comunicar ao Gestor do Contrato em tempo habil qualquer ocorréncia que requeira
tomada de decisbes ou providéncias que ultrapassem o seu ambito de competéncia em face de
risco ou iminéncia de prejuizo ao interesse publico;

XVII - formalizar notificacbes por escrito ao (a) contratado (a) caso as tratativas iniciais para
saneamento de eventuais irregularidades ndo sejam suficientes para regularizacdo da situacao,
estabelecendo prazo para o cumprimento das obrigacdes e/ou apresentacdo de justificativas, sob
pena de encaminhamento da documentacdo para o Gestor de Contrato avaliar a necessidade de
abertura do respectivo processo de apuracao e aplicacdo de penalidades;

XVIII - em caso de descumprimento contratual e/ou quaisquer tipos de ilicitudes verificadas nas
contratagbes sob sua responsabilidade, além de comunicar ao Gestor do Contrato, colher
previamente provas e reunir os indicios inerentes a sua atribuicdo fiscalizadora, auxiliando na
instrucdo do processo;

XIX - propor medidas que visem a melhoria continua da execucdo do contrato;

XX - preencher ao final do contrato o Termo de Avaliacdo do servico prestado ou do objeto
recebido;

XXI - manifestar-se formalmente quando consultado sobre a prorrogacéo, alteracdo, resciséo ou
qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relacdo ao contrato fiscalizado, inclusive
com a emissao de parecer;

XXII - consultar o setor contratante sobre a necessidade de acréscimos ou supressées no objeto
do contrato, se detectar algo que possa sugerir a adocao de tais medidas;

XXII1 - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente ao (a)
contratado (a), inclusive empregados de eventuais subcontratados (as), ou 0s (as) préprios (as)
subcontratados (as), que a seu critério, comprometam o bom andamento dos servigos;

XXIV - receber e fomentar avaliagdes relacionadas ao servigo prestado ou ao objeto recebido
especialmente, conforme o caso, do publico usuario, e;



Camara Municipal de Manhuagu

 Lei provincial n° 2.407, de 05/11/1877 - Area 628,43 km? - Altitude 612 metros
Rua Hilda Vargas Leitdao, 141 - Alfa Sul - CEP 36900-000 - Telefone: (33) 3331-1740

XXV - exercer qualquer outra atividade compativel com a funcdo que lhe seja legalmente
atribuida.

Secéao 11
Das competéncias da Autoridade Méaxima

Art. 24. Cabera nas licitacbes ou contratacGes a Autoridade Méxima da Camara Municipal de
Manhuacu/MG, qual seja seu Presidente ou a quem esta delegar:

| - examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao Edital e aos Anexos
quando encaminhados pelo Agente de Contratacdo, Pregoeiro ou Presidente de Comissédo de
Contratacéo;

Il - promover gestdo por competéncias para o desempenho das fungdes essenciais a execucao da
Lei Federal N° 14.133/2021 e deste Decreto Legislativo;

I11 - designar mediante Portaria o Agente de Contratacdo, Pregoeiro, Membros de Comissao de
Contratacédo, da Equipe de Formalizacao e Planejamento, membros da Equipe de Apoio, Gestor e
Fiscal de Contratos;

IV - autorizar a abertura do processo licitatorio ou de contratacdo direta;

V - decidir os recursos contra os atos do Agente de Contratacdo, do Pregoeiro ou da Comisséo de
Contratacdo, quando estes mantiverem sua decisdo;

VI - adjudicar o objeto da licitacao;
VII - homologar o resultado da licitacéo;
VIII - celebrar o contrato e assinar a ata de registro de precos, €;

IX - autorizar a abertura de processo administrativo de apuracéo de responsabilidade e julga-lo,
na forma da Lei N° 14.133/2021 e deste Decreto Legislativo.

Art. 25. A autorizacdo para a abertura do processo licitatorio ou de contratacdo direta sera
concretizada pela Autoridade Méxima, em que declarard a adequacao or¢camentéaria da despesa e
sua compatibilidade com a Lei de Diretrizes Orcamentarias e com o Plano Plurianual.

Paragrafo Unico. A adequacdo orcamentaria da despesa deve ser renovada anualmente e sera
objeto de Apostilamento Contratual.

Secéo IV
Do apoio dos 6rgdos de Assisténcia Juridica e de Controle Interno

Art. 26. O Agente de Contratacdo, Pregoeiro, a Equipe de Apoio, a Comissdo de Contratagéo, a
Equipe de Formalizacéo e Planejamento, o Gestor e Fiscal de Contratos, bem como os demais
agentes que atuem no processo de contratacdo poderdo solicitar manifestagdo técnica dos 6rgéos
de Assisténcia Juridica, do Controle Interno, bem como de outros setores da Camara Municipal
de Manhuagu/MG para o desempenho das funcGes, devendo constar o registro das manifestagoes
nos autos do processo de contratagao.
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§ 1°. A consulta especifica podera ser a realizada em qualquer etapa do processo de contratacdo
ou de execucgdo contratual e deve indicar expressamente o objeto de questionamento, a fim de
que sejam dirimidas davidas e prestadas informacGes relevantes para prevenir riscos no
procedimento licitatério ou na execucgdo contratual.

8§ 2°. Nos casos repetitivos e que demandem avaliacdo juridica ou procedimento de auditoria, as
consultas poderdo ser resolvidas por meio de pareceres referenciais, exarados pela assessoria
juridica do 6rgdo ou por orientacdo técnica, emitida pelo controle interno da Camara Municipal
de Manhuacu/MG, conforme estrutura administrativa, dispensada a analise individual de cada
caso concreto, salvo consulta especifica ou distintiva do consulente.

§ 3° Previamente a tomada de decisdo, quando for o caso, o agente publico competente
considerard eventuais manifestacfes apresentadas pela assessoria juridica e controle interno e
decidird, observando o dever de motivacao dos atos administrativos, que devera dar-se de forma
explicita, clara e congruente.

Art. 27. Compete ao Assistente Juridico e ao Controlador Interno da Cémara Municipal de
Manhuacu/MG conjuntamente, promover a aprovacao de:

| - minutas padronizadas de Editais de Licitacdo, Termo de Referéncia e instrumentos
congéneres; e

Il - minutas padronizadas de Contratos e seus respectivos Termos Aditivos e instrumentos
congéneres.

§ 1° Todos os agentes publicos que atuam na instru¢cdo dos processos de contratagdo e na
execucdo contratual poderdo propor a padronizacdo de documentos indicados nos incisos | e 1l
do caput deste artigo.

§ 2°. Os pedidos tratados no 8 1° deste artigo deverdo ser previamente submetidos ao assistente
juridico atuante junto ao setor responsavel por licitagbes da Camara Municipal de
Manhuacu/MG, responsavel pela conducdo dos processos de contratacdo do drgdo que,
entendendo pela adequacédo e conveniéncia da uniformizacdo do documento, devera promover a
elaboracdo da minuta.

8§ 3° Durante a analise preliminar o assistente juridico podera solicitar o subsidio de outros
agentes publicos municipais com atuacdo e/ou conhecimentos necessarios para analise da
adequabilidade do documento, bem como elabora¢do da minuta.

§ 4°. Caso entenda pertinente, a minuta elaborada podera ser submetida, mediante oficio circular
a outros setores da Camara Municipal de Manhuag¢u/MG para que apresentem suas contribuicdes
e/ou questionamentos com devidos fundamentos, com prazo minimo de 10(dez) dias para
manifestacao.

8§ 5°. Finalizado o prazo de que trata 0 § 4° deste artigo, 0 assistente juridico devera se manifestar
sobre a aprovacdo ou ndo da minuta considerando os questionamentos e/ou divergéncias de
posicionamentos eventualmente levantados, promovendo se necessario, a adequagdo dos
elementos formais do documento.
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§ 6°. Feita aprovacdo prévia pelo assistente juridico, a minuta devera ser submetida ao
controlador interno para que promova a aprovagao final.

8 7°. Uma vez aprovadas as minutas padronizadas de que trata este artigo serdo publicadas em
sitio eletrbnico oficial e deverdo ser obrigatoriamente utilizadas, incumbindo a Cémara
Municipal de Manhuagu/MG, pelo setor responsavel de licitacbes, sempre que promover
qualquer alteracdo para adequacdo ao caso concreto, submeter a analise e aprovagdo pelo
assistente juridico, indicando especificamente os pontos de distingdo relevantes a avaliagcdo
juridica.

Subsecéo |
Da Assisténcia Juridica

Art. 28. A assisténcia juridica sera realizada pelo assistente juridico com atribuicdo prevista em
lei para atuar na area de licitaches junto aos respectivos setores que sdo 0s responsaveis pela
conducéo das contratacdes ou correspondente.

Art. 29. Ao final da fase preparatoria do processo, 0 assistente juridico realizara o controle
prévio de legalidade dos Editais, Contratacdes Diretas, Adesdes a Atas de Registro de Pregos,
outros instrumentos congéneres e de seus Termos Aditivos.

8 1°. As manifestagOes juridicas exaradas deverdo ser orientadas pela simplicidade, clareza e
objetividade, a fim de permitir a autoridade publica consulente sua facil compreensdo e
atendimento com exposi¢do dos pressupostos de fato e de direito levados em consideragéo.

§ 2°. Se observada deficiéncia na instrucdo do processo o assistente juridico poderd emitir
parecer com as devidas recomendacOes para a adequacdo do processo aos requisitos juridicos e
encaminhamento a Equipe de Formalizacdo e Planejamento ou proceder com a recomendacéo
prévia de adequacdo através de Documento de Ndo Conformidade-DNC, para que sejam sanadas
irregularidades ou omissdes consideradas prejudiciais a formacdo de seu convencimento sobre a
legalidade do processo.

8 3°. Apds a manifestacédo juridica de que trata o § 2° deste artigo, em que haja sido exteriorizado
juizo conclusivo de aprovacdo da minuta e tenha sugerido adequacdes, ndo haverd, salvo na
faculdade prevista no art. 25, §1°, pronunciamento subsequente do assistente juridico para fins de
simples verificacdo do atendimento das recomendag6es consignadas, sendo 6nus da Autoridade
Méaxima do 6rgdo contratante a responsabilidade pelo seu cumprimento ou mesmo por eventual
conduta que opte pelo ndo atendimento das orientacbes juridicas dadas, salvo se a propria
manifestacdo juridica exigir.

§ 4° Compete ao Orgdo contratante a correta instrucdo processual, evitando-se o reiterado
retorno dos autos por auséncia de informacdes ou documentos essenciais a analise juridica que
comprometam a analise da legalidade e o regular prosseguimento da contratacéo.

8 5° A anélise levada a efeito pelo assistente juridico terd natureza juridica e ndo comportara
avaliagdo técnica, administrativa ou operacional ou juizo de valor acerca dos critérios de
discricionariedade que justificaram a deflagracdo do processo licitatorio ou decisdes
administrativas nele proferidas, ai incluidos o conteldo técnico das especificagdes, de
qualificacdo técnica, econémico-financeira e de formagdo de pregos, devendo o parecer se
limitar a verificar o cumprimento do principio da motivacéao e a existéncia de justificativas.
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Art. 30. Em caso de davidas juridicas podera o agente publico ser auxiliado pelo assistente
juridico, desde que formule pedido expresso e motivado, indicando:

| - de forma objetiva a duvida ou subsidio juridico necessario a elaboracgdo de sua deciséo;

Il - que a davida ndo se encontra expressamente disciplinada na Lei Federal N° 14.133/2021 ou
neste Decreto Legislativo;

I11 - a inexisténcia de orientacdo prévia da Administracdo acerca do tema.

Paragrafo Unico. As consultas encaminhadas que ndo consignarem expressa e especificamente
questdo juridica a ser apreciada serdo sumariamente devolvidas ao setor consulente.

Art. 31. Nao sera objeto de analise e parecer juridico obrigatorio, com fundamento no 85° do art.
53 da Lei Federal N° 14.133/2021 os atos seguintes:

| - contratacbes cujos valores ndo ultrapassem os incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal
N° 14.133/2021;

Il - contratacOes para entrega imediata nos termos da lei e que ndo gere obrigaces futuras;

11 - minutas de Editais e instrumentos contratuais padronizados, nos termos deste Decreto
Legislativo;

IV - processos repetidos em que ja foi feito parecer, sem alteracGes substanciais, em razdo de
certame anterior deserto, cancelado ou fracassado; e

V - alteracdes que podem ser realizadas mediante simples apostila conforme art. 136 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

Subsecéo 11
Do auxilio do Controlador Interno

Art. 32. O auxilio do controlador interno da Camara Municipal de Manhuacu/MG se dara, nao
apenas por meio de orientacfes gerais ou em resposta as solicitaces de apoio, mas também por
parecer ainda na fase interna da licitacdo, devendo ser a este encaminhado o Termo de
Referéncia, tdo logo elaborado pela Equipe de Formalizacdo e Planejamento, observadas as
normas internas do setor quanto ao fluxo procedimental.

Art. 33. Na prestacdo de auxilio o controlador interno observara a supervisdo técnica e as
orientacdes normativas especificas da Controladoria Interna da Camara Municipal de
Manhuacu/MG e se manifestara acerca dos aspectos de governanca, gerenciamento de riscos e
controles internos administrativos da gestéo de contratagdes.

Paragrafo Unico. Em funcdo das atribuicGes precipuas do controlador interno é vedado o
exercicio de atividades tipicas de gestdo no ambito da consultoria, ndo sendo permitida a
participacdo deste servidor no curso regular dos processos administrativos ou a realizagéo de
praticas que configurem atos de cogestdo, em respeito ao principio da segregacdo de funcdes.
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Secéao V
Terceiros contratados

Art. 34. Nas contratacdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja
rotineiramente contratado pela Camara Municipal de Manhuagu/MG, podera ser contratado por
prazo determinado e mediante justificativa de interesse publico, servico de empresa ou de
profissional especializado para assessorar os agentes publicos responsaveis pela condugdo da
licitacdo bem como pela gestdo e fiscalizagdo da contratacao.

§ 1°. A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput assumira
responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas,
firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo propria e
exclusiva dos agentes publicos.

§ 2°. A contratacdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade os agentes publicos nos limites
das informac6es recebidas do terceiro contratado.

_ CAPITULO IV )
DA CENTRALIZAGAO DE COMPRAS E DO CATALOGO DE ITENS

Secéo |
Da implementacéo de medidas

Art. 35. A Autoridade Méaxima e o Diretor Geral da Camara Municipal de Manhuacu/MG
deverdo efetivar medidas necessarias, ainda que delegando fungdes a Equipe de Formalizacédo e
Planejamento, a implementacdo do Plano de Contratacbes Anual-PCA e de instrumentos que
permitam, preferencialmente, a centralizacdo dos procedimentos de aquisicdo e contratacdo de
bens e servicos, observadas as regras de competéncias e procedimentos para a realizacdo de
despesas da Camara Municipal de Manhuacu/MG.

Secéo Il
Do Catélogo Eletrénico de Padronizacdo de Compras, Servigos e Obras

Art. 36. A Camara Municipal de Manhuacu podera elaborar Catalogo Eletronico de
Padronizacdo de Compras, Servicos e Obras, o qual poderd ser utilizado em licitagbes cujo
critério de julgamento seja o de menor preco ou o de maior desconto e tera o perfil e/ou
caracteristicas de Termo de Referéncia, com descricdo clara, objetiva e primazia de qualidade,
vedada a opc¢do natural de marca.

Paragrafo anico. As normas especificas em atendimento aos dispositivos legais contidos na Lei
Federal 14.133/2021 no que diz respeito a elaboracao do Catalogo Eletrdnico de Padronizacéo de
Compras, Servigos e Obras, devera ser instituido atraves de portaria legislativa.
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CAPITULOV N
DO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL

Secéo |
Da elaboracéo e aprovacgéo do plano

Art. 37. A Equipe de Formaliza¢do e Planejamento da Camara Municipal de Manhuagu/MG
elaboraré o Plano de Contratacdo Anual-PCA, ouvindo cada setor, com o objetivo de racionalizar
suas contratacfes, subsidiar a elaboracdo das respectivas leis orcamentarias e garantir o
alinhamento com o seu planejamento estratégico.

8§ 1°; Ficam dispensadas de registro no Plano de Contratagdes Anual as pequenas compras e a
prestacéo de servicos de pronto pagamento de que trata o § 2° do art. 95 da Lei N° 14.133/2021.

8 2°; As regras e normas especificas para elaboracdo do Plano Anual de ContratacGes deverdo
ser regulamentadas através de portaria legislativa.

Art. 38. Até o dia 31 de marco de cada ano, os setores requisitantes deverdo encaminhar a
Equipe de Formalizacdo e Planejamento da Cémara Municipal de Manhuagu/MG as suas
respectivas demandas para o ano subsequente, que poderdo ser encaminhadas preferencialmente
por meio digital.

Art. 39. Durante o periodo de 1° de janeiro a 30 de abril do ano de elaboracdo do Plano de
Contratacdo Anual a Equipe de Formalizacdo e Planejamento da Camara Municipal de
Manhuacu/MG deverd analisar as demandas encaminhadas pelos setores requisitantes,
consolida-las no Plano de Contratacdo Anual e envia-lo a Autoridade Méaxima da Camara
Municipal de Manhuag¢u/MG para aprova-lo.

8§ 1°. Até o dia 15 de maio do ano de sua elaboracéo, o Plano de Contratagdo Anual consolidado
devera ser aprovado pela autoridade referida no caput deste artigo.

8§ 2°. A autoridade de que trata o caput deste artigo podera reprovar itens constantes do Plano de
Contratacdo Anual ou se necessario, devolvé-lo para a Equipe de Formalizacdo e Planejamento
da Camara Municipal de Manhuacu/MG realizar adequacdes, observada a data limite de
aprovacao definida no 8 1° deste artigo.

8§ 3°. O relatorio do Plano de Contratacdo Anual, na forma simplificada, devera ser divulgado no
sitio eletrénico oficial da Camara Municipal de Manhuacu/MG, em até quinze dias Uteis apos a
sua aprovacao.

Secéo Il
Da execucdo do Plano de Contratacédo Anual

Art. 40. Na execucdo do Plano de Contratacdo Anual a Equipe de Formalizacdo e Planejamento
da Cémara Municipal de Manhuagcu/MG devera observar se as demandas a ele encaminhadas
constam da listagem do Plano vigente.

Paragrafo Unico. As demandas que ndo constem do Plano de Contratacdo Anual poderdo ser
executadas mediante justificativa do setor requisitante e aprovagdo da Autoridade Maxima da
Camara Municipal de Manhuagu/MG.
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Art. 41. As demandas constantes do Plano de Contratacdo Anual deverdo ser encaminhadas a
Equipe de Formalizacdo e Planejamento da Cémara Municipal de Manhuagu/MG com a
antecedéncia necesséria para o cumprimento dos prazos estipulados no proprio Plano e neste
Decreto Legislativo, acompanhada da devida instrucéo processual.

8 1°. A Equipe de Formalizacdo e Planejamento da Camara Municipal de Manhuagu/MG a partir
da consolidacdo do Plano de Contratacdo Anual devera estabelecer o cronograma de licitacGes e
consequente prazo de envio do Requerimento de Compras pelos setores requisitantes,
promovendo sua divulgagdo por meio de oficio circular.

§ 2°. Compete a Equipe de Formalizagdo e Planejamento da Cémara Municipal de
Manhuacu/MG a elaboracdo de manuais, instrucbes e modelos para execucdo do Plano de
Contratacdo Anual.

CAPITULO VII
DO PROCESSO DE COMPRA DIRETA

Art. 42. Podera ser dispensada a formalizacdo de instrumento de contrato nas hipdteses de
dispensa de licitacdo em razdo de valor e compras com entrega imediata e integral dos bens
adquiridos e dos quais ndo resultem obrigacdes futuras, nos termos do art. 95 da Lei N°
14.133/2021, conforme portaria legislativa, em que podera ser substituido por outro instrumento
habil.

Paragrafo unico. O contrato verbal € admitido nas pequenas compras ou na prestacdo de
servicos de pronto pagamento, referindo-se aquelas cujo valor ndo ultrapasse o previsto no § 2°
do art. 95 da Lei N° 14.133/2021.

CAPITULOVIII
FASE PREPARATORIA

Secéo |
Regras gerais

Art. 43. As licitacdes para aquisicoes de bens e prestacdo de servigos deverdo ser precedidas de
Estudo Técnico Preliminar-ETP e instruidas com Termo de Referéncia-TR, na forma
estabelecida neste Decreto Legislativo, obedecendo ao disposto no art. 18, da Lei Federal N°
14.133/2021.
Secéo Il
Do Estudo Técnico Preliminar-ETP

Art. 44. Estudo Teécnico Preliminar-ETP é o documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratacdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor
solucdo e da base aos projetos a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da
contratacao.

§ 1° O Estudo Técnico Preliminar a que se refere o caput deste artigo devera evidenciar o
problema a ser resolvido e a sua melhor solucdo de modo a permitir a avaliacdo da viabilidade
técnica socioecondmica, sociocultural e ambiental da contratagdo, abordando todas as questfes
técnicas, mercadoldgicas e de gestdo da contratacdo, nos termos do art. 18, 8 1° da Lei Federal
N° 14.133/2021.
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§ 2° O cumprimento do inciso V do § 1° do art. 18 da Lei Federal N° 14.133/ 2021, sera
regulamentado através de portaria legislativa.

8 3° A Equipe de Formalizagdo e Planejamento independentemente da formulagdo ou
implementacdo de matriz de risco devera proceder a uma andlise dos riscos que possam
comprometer o sucesso da licitacdo ou da contratacdo direta e da boa execugao contratual.

§ 4° A andlise a que se refere o 8§ 3° deste artigo sempre que possivel deve levar em
consideracdo o histérico de licitaces, inclusive as desertas ou frustradas e contratages
anteriores com objeto semelhante, aferindo-se e sanando-se de antemdo, eventuais questdes
controversas, erros ou incongruéncias do procedimento.

Art. 45. O Estudo Técnico Preliminar devera ser elaborado pela Equipe de Formalizacdo e
Planejamento podendo ser auxiliado por outros setores da Camara Municipal de Manhuagu/MG
com expertise relativa ao objeto que se pretende contratar.

Art. 46. O Estudo Técnico Preliminar deverd ser confeccionado conforme regulamento
especifico a ser estabelecido via portaria legislativa.

Secao Il
Do Termo de Referéncia-TR

Art. 47.0 Termo de Referéncia é o documento elaborado a partir de Estudos Técnicos
Preliminares e deve conter o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado, para caracterizar 0S Servicos a serem contratados ou os bens a serem
fornecidos, capazes de permitir a Camara Municipal de Manhuacu/MG a adequada avaliacdo dos
custos com a contratacdo e orientar a correta execucao, gestdo e fiscalizacdo do contrato.

Paragrafo unico. O Termo de Referéncia devera ser elaborado de acordo com 0s requisitos
previstos no inciso XXIII do caput do art. 6°, bem como do § 1° do art. 40 da Lei Federal N°
14.133/2021, e regulamentado através de portaria legislativa.

Art. 48. O Termo de Referéncia serd obrigatorio para todas as contratacGes decorrentes de
licitacdo, dispensa ou inexigibilidades.

Paragrafo unico. A elaboracdo do Termo de Referéncia sera opcional no caso de contratagdes
fundamentadas no inciso Il do art. 75 e no § 2° do art. 95 ambos da Lei Federal N°
14.133/2021, bem como em processos de Adesdo a Atas de Registro de Precos em gque ndo haja
necessidade de adequacdo as especificacdes originais.
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CAPITULO IX
DA PESQUISA DE PRECOS

Secéo |
Dos procedimentos

Art. 49. O procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de precos para aquisicao
de bens e contratacdo de servicos em geral serdo estabelecidos através de regulamentos e
publicados em portarias legislativas.
Secéo 11
Da Contratacéo Direta

Art. 50. Na contratacdo direta por inexigibilidade ou por dispensa de licitacdo, quando a
estimativa de valor se respaldar na excepcionalidade trazida no § 4° do art. 23 da Lei Federal N°
14.133/2021, caso o (a) futuro (a) contratado (a) ndo tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de preco podera ser realizada com objetos semelhantes de mesma
natureza, devendo apresentar especificacfes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto
pretendido.

Secao Il
Obras e Servigos de Engenharia

Art. 51. No processo licitatorio para contratagdo de obras e servicos de engenharia o valor
estimado, acrescido do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos
Encargos Sociais (ES) cabiveis, sera definido por meio da utilizacdo de pardmetros elencados no
8 2°do art. 23 da Lei Federal N° 14.133/2021, no que couber.

Secéo IV
Da consolidacdo dos orcamentos

Art. 52. Finalizada a pesquisa de precos, 0 agente publico responsavel pela pesquisa promovera
a consolidacdo do orcamento estimado e assim, definira sua data base.

Paragrafo Unico. Para consolidacdo do orcamento em especial, quando houver grande variacao
entre os valores apresentados, 0s precos coletados devem ser analisados de forma critica
buscando identificar os padrdes de mercado e assim, possivel formacdo errbnea de preco,
sobrepreco ou preco inexequivel, de modo a garantir o minimo de confiabilidade em relacdo ao
dado coletado, conforme regulamento a ser elaborado e publicado através de portaria legislativa.

CAPITULO X
DO PROCEDIMENTO AUXILIAR
Do sistema auxiliar de precos

Art. 53. O Sistema de Registro de Pre¢os-SRP para aquisicdo e locagdo de bens ou contratagdo
de obras ou servicos inclusive de engenharia, obedecerd ao disposto nos art. 82 a 89 da Lei
Federal N° 14.133/2021, e regulamento especifico a ser publicado através de portaria legislativa.
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Parégrafo Unico. Os setores da Camara Municipal de Manhuacu/MG poderdo participar ou
aderir ao Sistema de Registro de Precos-SRP promovidos por 6rgdos e entidades da
Administracdo Publica Federal, Estadual, Distrital ou municipal, direta ou indireta.

CAPITULO XI _
DA FASE EXTERNA DA CONTRATACAO

Secéo |
Da Publicidade

Art. 54. A publicidade do instrumento convocatério, sem prejuizo da faculdade de divulgagédo
direta aos fornecedores cadastrados ou ndo, sera realizada nos termos definidos no art. 54 da Lei
Federal n° 14.133/2021.

8 1° O Extrato do Instrumento Convocatorio conterd a definicdo objetiva e clara do objeto, a
indicacdo dos locais, dias e horarios em que poderd ser consultada ou obtida a integra do
Instrumento Convocatorio, a data e hora da realizacdo da sesséo publica e a indicagcdo do sistema
de compras, para os procedimentos realizados na forma eletronica, ou o0 endere¢o onde ocorrera
a sessao presencial, quando for o caso.

§ 2° O ato que autoriza a Contratacdo Direta ou extrato decorrente do contrato deverad ser
divulgado e mantido a disposicéo do publico no sitio eletronico oficial da Camara Municipal de
Manhuacu/MG e no diario oficial do municipio.

Art. 55. Licitagdes e contratacdes diretas poderdo ser realizadas sob a forma presencial,
conforme regulamento especifico, desde que fique justificada e comprovada a inviabilidade
técnica ou a desvantagem para a Camara Municipal de Manhuacu/MG na realiza¢do do certame
pela via eletronica, devendo a sessao publica ser registrada em ata e gravada em audio e video.

Secéo Il
Do credenciamento para acesso ao sistema eletrénico

Art. 56. Compete aos licitantes interessados em participar de licitacdo ou dispensa na forma
eletrbnica providenciar previamente o credenciamento no sistema eletrdnico conforme normas e
procedimentos estabelecidos pelo provedor do sistema.

8§ 1°. A licitacdo ou dispensa por meio eletronico sera realizada pela internet através do sistema
de compras eletrdnicas indicados no respectivo instrumento convocatorio.

§ 2° O credenciamento do interessado e de seu representante junto ao sistema de licitacbes
eletrénicas implica a sua responsabilidade legal pelos atos praticados e presuncédo de capacidade
para a realizacdo das transacGes inerentes a licitacdo ou ao processo de contratacdo direta.

§ 3°. Cabe ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessdo publica
da licitacdo ou dispensa eletronica, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexéo.
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Art. 57. Cabera a autoridade competente da Camara Municipal de Manhua¢u/MG, promotora da
licitacdo, solicitar junto ao provedor do sistema o seu credenciamento, o do Agente de
Contratacéo ou o do Pregoeiro, dos membros de Equipes de Apoio, e do Presidente da Comisséo
de Contratacéo e demais agentes publicos necessarios.

§ 1°. E facultado ao Agente de Contratacio, Pregoeiro e/ou Comissdo de Contratacdo em
qualquer fase da licitacdo, desde que ndo seja alterada a substdncia da proposta, realizar
diligéncias e adotar medidas de saneamento destinadas a esclarecer informagOes, corrigir
impropriedades na documentacdo de habilitacdo, da proposta, ou complementar a instrugéo do
processo.

§ 2°. Quando verificada a presenca de vicio insandvel, podera ocorrer o afastamento de licitante.

Secéao Il
Das regras de conducao do processo de contratacao

Art. 58. As regras de conducdo dos processos de contratacdo serdo estabelecidas em cada
processo de contratacdo e constardo no instrumento convocatorio que apresentara as regras
pertinentes as fases de julgamento, habilitacdo e recursal, conforme regulamento.

Paragrafo Unico. Na auséncia de regramento especifico da Camara Municipal de
Manhuacu/MG, entidade promotora da licitacdo, deverdo ser observados as normas editadas pela
Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do
Ministério da Economia-SEGES/ME vigente no momento da divulgacdo do instrumento
convocatorio, com fulcro no art. 187 da Lei Federal N° 14.133/2021.

CAPITULO XIII
DOS CONTRATOS

Secéo |
Da formalizacdo dos contratos e termos aditivos
Art. 59. Os contratos e termos aditivos celebrados deverdo adotar preferencialmente a forma
eletrénica conforme regulamento especifico.

Paragrafo Unico. Para assegurar a confiabilidade dos dados e informacGes, as assinaturas
eletrbnicas apostas nos contratos deverao ser classificadas como qualificadas, por meio do uso de
certificado digital pelas partes subscritoras, nos termos do inciso 111 do art. 4°, da Lei Federal N°
14.063/2020.

Secéo Il
Do modelo de gestéo e controle da execucao

Art. 60. O modelo de gestdo do contrato devera ser estabelecido através de regulamento
especifico que descreverd como a execucdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada pela
Camara Municipal de Manhuagu/MG, entidade contratante.
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CAPITULO XIV
DO RECEBIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO

Art. 61. O objeto contratado serd recebido de forma provisdria e definitiva, nos termos do art.
140 da Lei Federal N° 14.133/2021.

§ 1°. O objeto do contrato podera ser rejeitado no todo ou em parte quando estiver em desacordo
com as especificacdes constantes do Termo de Referéncia, da proposta ou do contrato podendo
ser fixado pelo Fiscal do Contrato, avaliado 0 caso concreto, um prazo para a substituicdo do
bem, ou o refazimento do servigo as custas do(a) contratado(a) e sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades cabiveis.

§ 2°. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluiré a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do fornecimento do objeto ou do servico, nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato nos limites estabelecidos pela lei ou pelo
contrato.

8§ 3°. Salvo disposicdo em contrario constante do Edital ou de ato normativo 0s ensaios, 0s testes
e as demais provas para afericdo da boa execucdo do objeto do contrato exigidos por normas
técnicas oficiais correrdo por conta do(a) contratado(a).

8 4°. Devera ser regulamentado, através de portaria legislativa especifica, as regras e normas que
estabelecerdo como o objeto do contrato sera recebido.

_ CAPITULO XV
DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Secéo |
Das Disposicoes Preliminares

Art. 62. Para aplicacdo das disposicdes contidas no art. 155 e seguintes da Lei Federal N°
14.133/2021, o procedimento de apuracdo e aplicacdo de penalidades nos ambitos licitatorio e
contratual na Camara Municipal de Manhuacu/MG observara as disposicdes deste Decreto
Legislativo.

Paragrafo Unico. Aplica-se o disposto neste Decreto Legislativo as licitacBes, as contratagdes
diretas e procedimentos auxiliares naquilo que for aplicavel.

Art. 63. O licitante ou o (a) contratado (a) sera responsabilizado (a) administrativamente pelas
infracGes descritas no art. 155 da Lei Federal N° 14.133/2021 e ainda, de qualquer outro
descumprimento de clausula edilicia, contratual ou da legislacdo referente a licitacGes e
contratacdes publicas.

Art. 64. A aplicacdo das sangdes administrativas pelo cometimento de infragdo sera precedida do
devido processo legal com garantias fundamentais de contraditério e ampla defesa com a
utilizacdo dos meios, provas e recursos admitidos em direito.

Paragrafo Unico. Dos atos da Camara Municipal de Manhuacu/MG decorrentes da aplicacdo
das sancBes administrativas previstas neste Decreto Legislativo caberd recurso e pedido de
reconsideracdo nos termos disciplinados nos arts. 165 e seguintes da Lei Federal N° 14.133/2021.
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Secéo 11
Das San¢6es Administrativas

Art. 65. Os licitantes ou contratados (as) que descumprirem total ou parcialmente as normas
administrativas ficardo sujeitos as penalidades descritas no art. 156, da Lei Federal N°
14.133/2021, quais sejam:

| - adverténcia;

Il - multa;

I11 - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8 1°; Na aplicagédo das penalidades devem ser consideradas as circunstancias previstas no §1° do
art. 156, da Lei Federal N° 14.133/2021.

8 2°. As sancgdes administrativas poderdo ser aplicadas cumulativamente conforme disposto na
legislacdo aplicavel, no instrumento convocatdrio ou equivalente ou no instrumento contratual,
hipdtese em que serdo concedidos 0s prazos para defesa e recurso aplicaveis a penalidade mais
gravosa.

§ 3° A autoridade julgadora mediante ato motivado e sob os critérios da razoabilidade e
proporcionalidade podera agravar abrandar ou isentar a aplicacdo das penalidades, adotar prazo
ou percentual diverso de que trata este Decreto Legislativo.

Art. 66. A competéncia para determinar a instauracdo do processo administrativo, julgamento e
aplicacdo das san¢cdes administrativas serdo das seguintes autoridades:

| - a sancdo prevista no inciso | do caput do art. 65 deste Decreto Legislativo sera do Gestor do
Contrato ou da Autoridade Maxima do 6rgéo.

Il - as demais sangdes previstas no art. 65 deste Decreto Legislativo serdo da Autoridade
Méxima do 6rgéo.

Art. 67. O cometimento de mais de uma infracdo em uma mesma licitacdo ou relacdo contratual
sujeitard o (a) adjudicatario (a) ou contratado (a) infrator a sancdo cabivel para a mais grave
entre elas, ou se iguais, somente uma delas, sopesando-se, em qualquer caso, as demais infracdes
como circunstancia agravante.

8§ 1°. N&o se aplica a regra prevista no caput deste artigo se ja houver ocorrido o julgamento ou
pelo estagio processual, revelar-se inconveniente a avaliagdo conjunta dos fatos.

§ 2° O disposto neste artigo ndo afasta a possibilidade de aplicagdo da pena de multa
cumulativamente & san¢do mais grave.
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Subsecéo |
Da Adverténcia

Art. 68. A sancdo de adverténcia, que consiste em comunicacdo formal ao(a) licitante ou
contratado(a), sera aplicada na hipotese de inexecucdo parcial de obrigacdo contratual principal
ou acessoria de pequena relevancia e situacGes de natureza correlatas, a critério da Camara
Municipal de Manhuacu/MG, quando néo se justificar aplicacdo de san¢do mais grave.

Paragrafo Unico. Para os fins deste artigo considera-se pequena relevancia o descumprimento
de obrigacGes ou deveres instrumentais ou formais que ndo impactam objetivamente na execugéo
do contrato, bem como ndo causem prejuizos a Camara Municipal de Manhuagu/MG.

Subsecéo Il
Da Multa

Art. 69. A multa sera calculada na forma prevista no Edital ou no Contrato e ndo podera ser
inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do
contrato licitado ou celebrado.

8 1° A aplicacdo de multa moratéria ndo impedird que a autoridade julgadora mediante ato
motivado, a converta em compensatdria e promova a extingdo unilateral do contrato com a
aplicacdo cumulada de outras san¢des previstas neste Decreto Legislativo.

8§ 2°. Nos casos em que o valor do contrato seja irrisorio ou sem custos para a Camara Municipal
de Manhuagu/MG, devera ser fixado no Edital e no proprio Contrato um valor de referéncia
devidamente motivado para a aplicacdo de eventuais multas.

Art. 70. O (a) licitante ou contratado (a) que injustificadamente descumprir a legislacdo ou
clausulas edilicias ou contratuais ou der causa a atraso no cumprimento dos prazos previstos nos
contratos ou sua inexecucao total ou parcial, sujeitar-se-a a aplicacdo da penalidade de multa nos
termos deste Decreto Legislativo, sem prejuizo das demais penalidades legais cabiveis, devendo
ser observados preferencialmente, 0s seguintes percentuais e diretrizes:

| - multa moratoria de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso na entrega de
bem ou execucdo de servicos até o limite de 9,9% (nove inteiros e nove décimos por cento),
correspondente a até 30 (trinta) dias de atraso calculado sobre o valor correspondente a parte
inadimplente, excluida quando for o caso, a parcela correspondente aos impostos destacados no
documento fiscal;

Il - multa administrativa de 10% (dez inteiros por cento) sobre o valor total da adjudicacdo da
licitacdo ou do valor da contratacdo direta em caso de recusa do (a) licitante ou futuro (a)
contratado (a) em assinar o Contrato ou a Ata de Registro de Precos, ou recusar-se a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente;

I11 - multa administrativa de 3% (trés inteiros por cento) sobre o valor de referéncia para a
licitacdo ou para a contratagdo direta na hipotese de o (a) licitante ou futuro (a) contratado (a)
retardar injustificadamente o procedimento de contratagdo ou descumprir de preceito normativo
ou as obrigacdes assumidas, tais como:

a) deixar de entregar documentacédo exigida para o certame licitatério;
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b) desistir da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela
Cémara Municipal de Manhuacu/MG;

¢) tumultuar a sessao publica da licitacao;

d) descumprir requisitos de habilitagdo na modalidade Pregdo, a despeito da declaragdo em
sentido contrario;

e) propor recursos manifestamente protelatérios em sede de Contratacdo Direta ou de Licitacéo;
f) deixar de providenciar o cadastramento da empresa vencedora da licitagdo ou da contratacao
direta junto ao cadastro de fornecedores da Camara Municipal de Manhuagu/MG dentro do prazo
concedido por esta, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo
respectivo orgéo ou entidade da Camara Municipal de Manhuagu/MG;

g) deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido, na hipotese de o (a) licitante
ou contratado (a) enquadrar-se como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte nos termos da
Lei Complementar Federal N° 123/2006 e suas alteragdes;

h) propor impugnacdes ou pedidos de esclarecimentos repetitivos e que j& tenham sido
respondidos, tumultuando a abertura do processo licitatorio; e

i) outras situacGes de natureza correlatas.

IV - multa administrativa de 3% (trés inteiros por cento) sobre o valor total da adjudicacdo da
licitacdo ou do valor da contratacdo direta quando houver o descumprimento das normas
juridicas atinentes ou das obrigac6es assumidas, tais como:

a) deixar de manter as condicOes de habilitacdo durante o prazo do contrato;

b) permanecer inadimplente apos a aplicacdo de adverténcia;

c) deixar de regularizar no prazo definido pela Camara Municipal de Manhuacu/MG, o0s
documentos exigidos na legislacédo para fins de liquidacdo e pagamento da despesa;

d) deixar de complementar o valor da garantia recolhida apos solicitacdo da Camara Municipal
de Manhuacu/MG;

e) nao devolver os valores pagos indevidamente pela Camara Municipal de Manhuacu/MG;
f) manter funcionario sem qualificacdo para a execucao do objeto do contrato;

g) utilizar as dependéncias da Camara Municipal de Manhuacu/MG para fins diversos do objeto
do contrato;

h) tolerar no cumprimento do contrato, situacdo apta a gerar ou causar dano fisico, leséo corporal
ou consequéncias letais a qualquer pessoa;
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1) deixar de fornecer Equipamento de Protecdo Individual-EPI, quando exigido, aos seus
empregados ou omitir-se em fiscalizar sua utilizacdo na hipotese de contratacdo de servigos de
mao de obra;

j) deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o interesse publico,
em especial quando solicitado pela Camara Municipal de Manhuagu/MG;

k) deixar de repor funcionérios faltosos;

I) deixar de controlar a presenca de empregados na hipotese de contratacdo de servi¢os de méo
de obra;

m) deixar de observar a legislacdo pertinente aplicavel ao seu ramo de atividade;

n) deixar de efetuar o pagamento de salarios, vales-transportes, vale-refeicdo, seguros, encargos
fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com quaisquer outras despesas relacionadas a
execucdo do contrato nas datas avencadas;

0) deixar de apresentar quando solicitado, documentacdo fiscal, trabalhista e previdenciaria
regularizada;

p) outras situacdes de natureza correlatas.

V - multa administrativa de 5% (cinco inteiros por cento) sobre o valor total da adjudicacdo da
licitacdo ou do valor da contratacdo direta na hipdtese de o (a) contratado (a) entregar o objeto
contratual em desacordo com as especificaces, condi¢cGes e qualidade contratadas e/ou com
vicio, irregularidade ou defeito oculto que o tornem impréprio para o fim a que se destina;

VI - multa administrativa de 10 % (dez inteiros por cento) sobre o valor total do Contrato ou da
Ata de Registro de Precos quando o (a) contratado (a) ou fornecedor (a) registrado (a) der causa,
respectivamente, a rescisdo do contrato ou ao cancelamento da Ata de Registro de Precos.

8§ 1°. Se a recusa em assinar o Contrato ou a Ata de Registro de Pregos a que se refere o inciso Il
do caput deste artigo for motivada por fato impeditivo relevante, devidamente comprovado e
superveniente a apresentacao da proposta, a autoridade julgadora podera mediante ato motivado,
deixar de aplicar a multa.

§ 2°. Os atos convocatorios e 0s contratos poderdo dispor de outras hipdteses de multa, desde que
justificadas pelo respectivo 6rgdo da Camara Municipal de Manhuacu/MG dentro dos limites
estabelecidos neste Decreto Legislativo.

§ 3°. O atraso para apresentacdo, execucdo, prestacdo e obrigagdo contratual ou licitatoria para
efeito de calculo da multa serd contado em dias continuos, a partir do 1°(primeiro) dia util
subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o0 seu cumprimento.

8§ 4°. A aplicacdo das multas de natureza moratoria ndo impede a aplicacdo superveniente de
outras multas previstas neste artigo, cumulando-se 0s respectivos valores.
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8 5°. No caso de prestacdes continuadas, a multa de 5% (cinco inteiros por cento) de que trata o
inciso V do caput deste artigo serd calculada sobre o valor da parcela que eventualmente for
descumprida.

§ 6° A aplicacdo das multas previstas nesta subsecdo ndo exclui em nenhuma hipétese, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Camara Municipal de Manhuagu/MG.

Art. 71. Na hipétese de deixar o (a) licitante ou contratado (a) de pagar a multa aplicada a tempo
e 0 modo devidos, o valor correspondente seré executado observando-se 0s seguintes critérios:

| - se a multa aplicada for superior ao valor das faturas subsequentes ao més do inadimplemento,
respondera o (a) licitante ou contratado (a) pela sua diferenca, devidamente atualizada
monetariamente e acrescida de juros e encargos legais, fixados segundo os indices e taxas
utilizados na cobranca dos créditos nédo tributarios do Municipio ou cobrados judicialmente;

Il - inexistindo faturas subsequentes ou sendo estas insuficientes, descontar-se-4 do valor da
garantia;

I11 - impossibilitado o desconto a que se refere o inciso 1l do caput deste artigo sera o crédito
correspondente inscrito em Divida Ativa com relatério encaminhado a Procuradoria Geral do
Municipio de Manhuacu/MG para as providéncias cabiveis.
Art. 72. O atraso injustificado superior a 30 (trinta) dias continuos sera considerado como
inexecucdo total do Contrato ou da Ata de Registro de Precos, devendo 0s instrumentos
respectivos serem rescindidos, salvo razdes de interesse publico devidamente motivadas no ato
do respectivo setor da Camara Municipal de Manhuacu/MG.
Subsecéo Il
Do Impedimento de Licitar

Art. 73. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada quando néo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave aquele que:

| - dar causa a inexecucdo parcial do contrato, que cause grave dano a Camara Municipal de
Manhuacu/MG, ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecucdo total do contrato;
I11 - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
IV - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

V - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VI - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

8 1°. Considera-se inexecucgéo total do contrato:

| - recusa injustificada de cumprimento integral da obrigacdo contratualmente determinada, ou;
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Il - recusa injustificada do (a) adjudicatario (a) em assinar o contrato, a Ata de Registro de
Precos, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Camara
Municipal de Manhuagu/MG.

8 2° Evidenciada a inexecucdo total, parcial ou o retardamento do cumprimento do encargo
contratual, o (a) adjudicatario (a) ou contratado (a) sera notificado para apresentar no prazo de 2
(dois) dias Uteis, a contar da publicacdo ou ciéncia, a justificativa para o descumprimento do
contrato.

§ 3°. A justificativa apresentada pelo (a) licitante ou adjudicatario (a) seréd analisada pelo Agente
de Contratacdo, Pregoeiro ou Comissdo de Contratacdo e a apresentada pelo (a) contratado (a),
sera analisada pelo Fiscal do Contrato que mediante ato motivado apresentara manifestacdo e
submetera a decisdo da autoridade superior competente.

8§ 4°. Rejeitadas as justificativas o agente publico competente submetera a Autoridade Maxima
da Cémara Municipal de Manhuacu/MG para que decida sobre o encaminhamento para a
instauracdo do processo para a apuracao de responsabilidade, salvo quando nédo for ele (a) a
autoridade instauradora e julgadora.

8 5°. Preliminarmente ao encaminhamento a instauracdo do processo de que trata 0 § 4° deste
artigo, podera a Autoridade Maxima da Camara Municipal de Manhuacu/MG conceder prazo
méaximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da publicacdo ou da ciéncia, para a adequacdo da
execucdo contratual ou entrega do objeto.

8 6°. A sancdo prevista no caput deste artigo impedira o (a) sancionado (a) de licitar ou contratar
no ambito da Camara Municipal de Manhuacu/MG, bem como da Administracdo Publica direta
e indireta do municipio de Manhuacu/MG pelo prazo maximo de 3 (trés) anos a contar da sua
inscricdo no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas-CEIS.

Subsecéo IV
Da Declaracéo de Inidoneidade

Art. 74. A sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar serd aplicada aquele
que:

| - apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo
falsa durante a licitacdo ou a execuc¢do do contrato;

Il - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;
I11 - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
IV - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

V - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal N° 12.846/2013.
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§ 1° A Autoridade Mé&xima quando do julgamento, se concluir pela existéncia de infracdo
criminal ou ato de improbidade administrativa, comunicard o fato & autoridade policial ou ao
Ministério Publico e ao Controlador Interno da Camara Municipal de Manhuagu/MG para as
medidas cabiveis.

§ 2°. A sancdo prevista no caput deste artigo aplicada por qualquer ente da federacdo impedird o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Camara Municipal de Manhuacu/MG e demais
da Administracdo Publica direta e indireta do municipio de Manhuag¢u/MG pelo prazo minimo de
3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, a contar do transito em julgado da decisdo
administrativa.

Secéao Il
Dos procedimentos para aplicagdo das sangoes

Subsecao |
Dos atos processuais, do tempo, dos prazos e da forma dos atos

Art. 75. Serdo aceitos documentos assinados digitalmente desde que atendidas as exigéncias
minimas para utilizacdo de assinaturas eletrénicas nos documentos e nas interacbes com a
Cémara Municipal de Manhuacu/MG, nos termos da Lei Federal N° 14.063/2020.

Art. 76. Os prazos processuais serdo contados em dias Uteis, salvo disposicdo expressa em
sentido contrario.

8 1° Considera-se dia util o dia em que houver expediente, ainda que na modalidade
teletrabalho, no 6rgdo onde tramitar o processo.

§ 2°. Os prazos serdo contados com exclusdo do dia do comeco e incluséo do dia do vencimento
e observarao as seguintes disposicoes:

| - 0s prazos expressos em dias corridos serdo computados de modo continuo;
Il - 0s prazos expressos em meses ou anos serdao computados de data a data.

§ 3°. Salvo disposigcdo em contrario considera-se dia do comeco do prazo:

| - 0 dia da publicacdo da informacéo;

Il - a data de juntada aos autos a contar da publicacdo ou ciéncia.

Art. 77. Ndo existindo determinacdo em sentido contrario os atos processuais devem ser
praticados pelos notificados no prazo de 5 (cinco) dias Uteis corridos.

Art. 78. Em se tratando de processo digital os atos poderdo ser praticados por meio de correio
eletrbnico até as 23h59min do ultimo dia do prazo, salvo quando este Decreto Legislativo
prescrever de forma diversa.

Art. 79. Para fins deste Decreto Legislativo, Notificacdo € o ato emanado pela autoridade
competente pelo qual se da ciéncia ao interessado da instauragdo de processo administrativo para
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apuracdo de cometimento, em tese, de infracdo administrativa, dando-lhe oportunidade para o
exercicio do direito ao contraditério e a ampla defesa.

Subsecéo 11
Do Processo Administrativo Sumarissimo

Art. 80. A apuracdo de responsabilidade por infracdes passiveis das sangdes de Adverténcia se
dara em Processo Administrativo Sumarissimo, facultando-se a defesa do (a) licitante ou
contratado (a) no prazo de 03 (trés) dias Uteis a contar da ciéncia.

§ 1°. A Notificacdo contera no minimo a descricdo dos fatos imputados, o dispositivo pertinente
a infracdo, a identificacdo do (a) licitante ou contratado (a) ou 0s elementos pelos quais se possa
identifica-los (as), sendo-lhe facultado (a) apresentar rol de eventuais provas que deseja produzir,
de forma fundamentada para deliberacédo e exercicio do direito ao contraditorio e a ampla defesa.

8§ 2° Serdo indeferidas mediante decisdo fundamentada provas ilicitas, impertinentes,
desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

8§ 3°. Na hipotese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis o () licitante ou o contratado (a) podera apresentar alegacdes finais no
prazo de 03 (trés) dias Uteis contado da data da intimac&o.

8§ 4° A apuracdo dos fatos e apreciacdo dos pedidos e defesa sera feita por 02 (dois) ou mais
servidores efetivos do quadro permanente da Camara Municipal de Manhuacu/MG.

8 5°. N&o podera participar da apuragéo de responsabilidade conjuge, companheiro ou parente do
(a) acusado (a), consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau, seu/sua
amigo (a) intimo (a) ou inimigo (a).

8 6°. Transcorrido os prazos deste artigo sera elaborado Relatério Final conclusivo no qual
resumira as pecas principais dos autos, mencionara os fatos imputados, os dispositivos legais e
regulamentares infringidos, opinar-se-4& sobre a licitude da conduta, analisar-se-a as
manifestacdes da defesa e indicar-se-a as provas em que se baseou para formar sua convicgédo e
se remeterd o processo a autoridade instauradora para julgamento.

§ 7°. O Relatorio Final sera sempre conclusivo quanto a inocéncia ou a responsabilidade do (a)
licitante ou contratado (a) e informara quando for o caso, se houve falta capitulada como crime e
se houve danos aos cofres publicos, sugerindo a autoridade julgadora a remessa de copia do
processo ao setor competente para as providéncias cabiveis.

8§ 8°. O Relatério Final conclusivo podera ainda propor a absolvigdo por insuficiéncia de provas
guanto a autoria ou materialidade, conter sugestfes sobre medidas que podem ser adotadas pela
Camara Municipal de Manhuacu/MG objetivando evitar a repeticdo de fatos ou irregularidades
semelhantes aos eventualmente apurados no processo.

8§ 9% No Processo Administrativo Sumarissimo de que trata essa subsecdo é dispensada
manifestacdo juridica do Assistente Juridico da Camara Municipal de Manhuagu/MG.



Camara Municipal de Manhuacu

 Lei provincial n° 2.407, de 05/11/1877 - Area 628,43 km? - Altitude 612 metros
Rua Hilda Vargas Leitdao, 141 - Alfa Sul - CEP 36900-000 - Telefone: (33) 3331-1740

Subsecéo 111
Do Processo Administrativo Sumario

Art. 81. A apuracdo de responsabilidade por infracdes passiveis da sancdo de Multa ou
Adverténcia e Multa, se dara em Processo Administrativo Sumario facultando-se a defesa do (a)
licitante ou contratado (a) no prazo de 15 (quinze) dias Uteis a contar da publicagdo ou ciéncia.

§ 1°. A Notificacdo conterd no minimo a descricdo dos fatos imputados, o dispositivo pertinente
a infracdo, a identificacdo do (a) licitante ou contratado (a) ou 0s elementos pelos quais se possa
identifica-los (as), sendo facultado apresentar rol de eventuais provas que deseja produzir de
forma fundamentada para deliberacdo e exercicio do direito ao contraditério e a ampla defesa.

§ 2° Serdo indeferidas mediante decisdo fundamentada provas ilicitas, impertinentes,
desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

8§ 3°. Na hipotese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis o (a) licitante ou o (a) contratado (a) podera apresentar alegacdes finais
no prazo de 05 (cinco) dias Uteis contado da data da intimacao.

8§ 4° A apuracdo dos fatos e apreciacdo dos pedidos e defesa sera feita por 02 (dois) ou mais
servidores efetivos do quadro permanente da Camara Municipal de Manhuagu/MG
preferencialmente com no minimo 03 (trés) anos de tempo de servico.

8 5°. Né&o podera participar da apuragéo de responsabilidade conjuge, companheiro ou parente do
(a) acusado (a), consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau, seu/sua
amigo (a) intimo (a) ou inimigo (a).

8 6°. Transcorrido o prazo previsto neste artigo sera elaborado Relatério Final conclusivo no qual
resumira as pecas principais dos autos, mencionara os fatos imputados, os dispositivos legais e
regulamentares infringidos, as penas a que esta sujeito (a) o (a) adjudicatario (a) ou contratado
(a), opinar-se-a sobre a licitude da conduta, analisar-se-a as manifestac6es da defesa e indicar-se-
& as provas em gue se baseou para formar sua convicgdo e se remetera 0 processo a autoridade
instauradora para julgamento.

§ 7°. O Relatorio Final sera sempre conclusivo quanto a inocéncia ou a responsabilidade do (a)
licitante ou contratado (a) e informara quando for o caso, se houve falta capitulada como crime e
se houve danos aos cofres publicos, sugerindo a autoridade julgadora a remessa de cdpia do
processo ao setor competente para as providéncias cabiveis.

8§ 8°. O Relatério Final conclusivo podera ainda propor a absolvigdo por insuficiéncia de provas
quanto a autoria ou materialidade.

§ 9° O Relatério Final conclusivo poderd conter sugestdes sobre medidas que podem ser
adotadas pela Camara Municipal de Manhuacu/MG objetivando evitar a repeticdo de fatos ou
irregularidades semelhantes aos apurados no processo.

8§ 10. Se evidenciado no curso do Processo Administrativo Sumario que o caso envolve a pratica
de conduta que possa caracterizar infragcdo punivel com as sanc¢6es de impedimento de licitar ou
contratar ou de declaracdo de inidoneidade serd instaurado o processo de responsabiliza¢do pelo
rito comum nos termos previstos nos art. 82 e seguintes deste Decreto Legislativo.
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8§ 11. No processo administrativo sumario de que trata essa subsecdo € dispensada manifestacdo
juridica do Assistente Juridico da Camara Municipal de Manhuagu/MG.

Subsecéo IV
Do Processo Administrativo Comum

Art. 82. A aplicacdo das sancOes previstas nos casos em que sejam previstas as penas de
declaracdo de inidoneidade ou de impedimento de licitar, demandara a instauracdo de processo
de responsabilizagdo de que trata o art. 158 da Lei Federal N° 14.133/2021 a ser conduzido por
Comissao Processante permanente ou designada pela Autoridade Maxima da Camara Municipal
de Manhuagu/MG.

8 1° A autoridade competente analisara a documentacdo e caso entenda necessario podera
determinar a realizacdo de diligéncias antes de decidir pela instauracdo ou ndo do processo
administrativo.

8 2° A instauracdo do processo se dara por ato de quem possui competéncia para aplicar a
sancdo devendo consistir no minimo em relatorio circunstanciado e mencionara:

| - a identificacdo do (a) licitante ou contratado (a), denominado (a) acusado (a), ou os elementos
pelos quais se possa identifica-lo (a);

Il - os fatos que ensejam a apuracéo;
I11 - 0 enquadramento dos fatos as normas pertinentes a infracao;
IV - as clausulas edilicias ou contratuais descumpridas;

V - 0 nimero do Edital, do Processo e do instrumento juridico do Contrato ou Ata de Registro de
Precos, Termo Aditivo e Nota de Empenho que foram descumpridos; e

8§ 3° A infracdo podera ser imputada solidariamente aos administradores e socios que possuam
poderes de administracdo se houver indicios de envolvimento no ilicito, como também a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle de fato ou
de direito seguindo o disposto para a desconsideracdo direta da personalidade juridica,
procedendo-se com a identificacdo dos administradores e ou socios, pessoa juridica sucessora,
em sendo o caso ou empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito.

Art. 83. A Comissdo Processante serd composta por 02 (dois) ou mais servidores efetivos
estaveis do quadro permanente da Camara Municipal de Manhuacu/MG com atribuicdo de
conduzir o processo e praticar todos 0s atos necessarios para elucidacdo dos fatos, inclusive com
poderes decisérios sobre os atos de carater instrutorio.

§ 1°. Nao podera participar de Comissdo Processante cOnjuge, companheiro ou parente do (a)
acusado (a), consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral até o terceiro grau, seu/sua amigo
(a) intimo (a) ou inimigo (a).
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§ 2°. O processo sera iniciado no prazo de 05 (cinco) dias uUteis contados do recebimento dos
autos pela Comissdo e concluido no prazo de 60 (sessenta) dias Uteis contados do seu inicio,
admitida a sua prorrogagédo por igual prazo, quando as circunstancias o exigirem, e mediante
justificacdo fundamentada.

§ 3°. Instaurado o Processo Administrativo a autoridade competente devera emitir a Notificagao
para no prazo de 15(quinze) dias Uteis, contado da data de intimacdo ser apresentada defesa
escrita, sendo facultado apresentar rol de eventuais provas que deseja produzir de forma
fundamentada, para deliberacdo da Comissao e exercicio do direito ao contraditorio e a ampla
defesa.

§ 4°, A Notificacdo contera, no minimo:

| - a identificacdo da pessoa juridica e o nimero de sua inscricdo no CNPJ ou nome da pessoa
fisica e sua inscrigdo no CPF;

Il - a indicagdo de dados referentes ao Edital ou Contrato em tese, descumprido;

Il - a descrigcdo sucinta dos atos praticados e clausulas contratuais ou legais descumpridas, as
sancOes cabiveis e 0s percentuais de multa que poderéo ser aplicados;

IV - 0 prazo para a apresentacdo da defesa escrita bem como orientacfes para que o (a)
notificado(a) possa especificar as provas que pretende produzir;

V - aindicacédo do local e do horario de funcionamento em que a defesa devera ser protocolizada
em caso de processos fisicos;

VI - a indicacdo dos elementos materiais de prova da infracdo e de eventuais agravantes ja
identificadas;

VIl - a forma como se darad a ciéncia ao(a) notificado(a) dos atos e dos termos referentes ao
processo que deverd ser em regra, por correio eletrdnico, exceto no caso em que 0(a)
notificado(a) for revel,

VIII - a informacao de que o processo continuara independentemente da apresentacdo de defesa.

Art. 84. As Notificacdes que se fizerem necessarias no rito previsto nesta secdo serdo feitas
preferencialmente por meio eletrdnico no endereco indicado no processo, devendo o (a)
notificado (a) confirmar em até 2 (dois) dias Uteis o recebimento da Notificacdo.

8 1° Se na fase de licitacdo a Notificacdo serd enviada pelo sistema utilizado, se licitacdo
eletrbnica, ou por e-mail ao (a) credenciado (a) ou representante do (a) licitante, se licitacdo
presencial.

§ 2°. Se na fase contratual a Notificacdo sera enviada para o correio eletrénico do (a) preposto (a)
responsavel do (a) Notificado (a).

8§ 3° N&o confirmado o recebimento da notificacdo feita por meio eletrénico, esta ocorrera pelo
correio e, caso reste infrutifera, realizar-se-a em seguida pessoalmente sendo o inicio do prazo
para defesa o primeiro dia Gtil seguinte ao recebimento.
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8§ 4°. No caso de notificacdo pelo Correio e pessoalmente sera valida a entrega do documento a
pessoa com poderes de geréncia geral ou de administracdo do (a) Notificado (a) ou ainda, a
funcionario (a) responsavel da recepcao.

8 5°. Caso restem frustradas as tentativas de intimacao por correio e pessoalmente, a intimagéo se
dara por publicacdo no Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Manhuagu/MG, sendo entdo
presumido o conhecimento de seu inteiro teor pelo (a) Notificado (a) e seu prazo para defesa tera
inicio no dia util seguinte a publicacéo.

8§ 6°. Na primeira oportunidade de se manifestar no processo o (a) Notificado (a) devera justificar
de forma clara e fundamentada a auséncia de confirmacdo do recebimento da Notificacdo
enviada por meio eletrénico.

Art. 85. A apresentacdo de defesa escrita supre qualquer alegacdo de irregularidade na
Notificacao.

Art. 86. Cabe a autoridade notificante informar, em sendo o caso, as companhias seguradoras da
instauracdo do processo de aplicacdo de penalidade conforme estipulado nas apdlices ou
documentos correlatos.

Art. 87. Serdo indeferidas pela Comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatdrias ou intempestivas.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de
juntada de provas julgadas indispensaveis o (a) licitante ou o (a) contratado (a) podera apresentar
alegac0es finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis contado da data da intimacao.

Art. 88. Transcorridos 0s prazos previstos nesta sessdao, a Comissdo Processante elaborara
relatorio no qual mencionard os fatos imputados, os dispositivos legais e regulamentares
infringidos, as penas a que esta sujeito (a) o(a) licitante, adjudicatario (a) ou contratado (a), as
pecas principais dos autos, analisara as manifestacdes da defesa e indicara as provas em que se
baseou para formar sua convic¢édo, fazendo referéncia as folhas do processo onde se encontram.

8§ 1°. O relatorio sera sempre conclusivo quanto a inocéncia ou a responsabilidade do (a) licitante
ou contratado (a) e informard quando for o caso, se houve falta capitulada como crime e se
houve danos aos cofres publicos, sugerindo a autoridade julgadora a remessa de copia do
processo ao setor competente para as providéncias cabiveis.

8§ 2°. O relatdrio podera ainda propor a absolvigédo por insuficiéncia de provas quanto a autoria ou
materialidade.

§ 3° O relatorio podera conter sugestdes sobre medidas que podem ser adotadas pela Camara
Municipal de Manhuacu/MG objetivando evitar a repeticdo de fatos ou irregularidades
semelhantes aos apurados no processo.

8§ 4°. O Processo Administrativo com o relatério da Comisséo sera remetido para deliberacéo da
autoridade competente ap6s a manifestacdo juridica do(a)Assistente Juridico da Cémara
Municipal de Manhuacu/MG.
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Subsec¢do V
Da Falsidade Documental

Art. 89. No caso de indicios de falsidade documentais apresentados no curso da instrucdo, a
Comissao Processante intimara o (a) acusado (a) para manifestacdo em 03 (trés) dias Uteis.

8§ 1°. A decisdo sobre falsidade do documento sera realizada quando do julgamento do processo.
§ 2°. Quando a apresentacao de declaracdo ou documento falso na fase licitatoria ou de execucéao

do contrato for a causa principal para a abertura do processo de apuragdo de responsabilidade
ndo se aplica o disposto no caput e § 1° deste artigo.

Subsecéo VI
Do (a) acusado (a) revel

Art. 90. Se o(a) acusado(a) regularmente notificado(a), ndo comparecer para exercer o direito de
acompanhar o processo de apuragédo de responsabilidade, podera ser considerado (a) revel e em
assim se dando, presumir-se-d0 verdadeiras as alegacbes de fato formuladas nos autos do
procedimento administrativo para apuracao de responsabilidade.

8 1°. Na notificacdo ao (a) acusado (a) deve constar adverténcia relativa aos efeitos da revelia de
que trata o caput deste artigo.

8 2°. O (a) acusado (a) na situagdo prevista no caput podera intervir no processo em qualquer
fase recebendo-o no estado em que se encontrar.

8 3°. Nos casos de Notificagdo Ficta sera nomeado Curador (a) Especial.
Subsecéo VII
Do Julgamento

Art. 91. A decisdo condenatdria mencionara no minimo:

| - a identificacdo do (a) acusado (a);
Il - o dispositivo legal violado;

I11 - a sancdo imposta.

§ 1°. A decisdo condenatoria serd motivada com indicacdo precisa e suficiente dos fatos e dos
fundamentos juridicos tomados em conta para a formacéo do convencimento.

§ 2°. A motivagdo deve ser explicita, clara e congruente, podendo consistir em declara¢do de
concordancia com fundamentos de outras decisfes ou manifestagdes técnicas ou juridicas que
neste caso, seréo partes integrantes do ato.
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Art. 92. Na aplicacéo das san¢fes a Camara Municipal de Manhuacu/MG deve observar:
| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

I11 - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Camara Municipal de Manhuagu/MG;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade conforme normas e
orientacOes dos 6rgéos de controle; e

VI - situagdo econémico-financeira do (a) acusado (a), em especial sua capacidade de geracdo de
receitas e seu patrimonio, no caso de aplicagdo de multa.

Art. 93. Séo circunstancias agravantes:
| - a pratica da infragdo com violagéo de dever inerente a cargo, oficio ou profissao;
Il - o conluio entre licitantes ou contratados para a pratica da infragéo;

Il - a apresentacdo de documento falso no curso do processo administrativo de apuracdo de
responsabilidade;

IV - areincidéncia.

8 1° Verifica-se a reincidéncia quando o (a) acusado (a) comete nova infragdo depois de
condenado (a) definitivamente por idéntica infracdo anterior.

§ 2°. Para efeito de reincidéncia:

| - considera-se a decisdo proferida no ambito da Administracdo Publica Direta e Indireta de
todos os entes federativos, se imposta a pena de declaracdo de inidoneidade de licitar e contratar;

Il - ndo prevalece a condenacgdo anterior se entre a data da publicacdo da decisdo definitiva e a do
cometimento da nova infracdo tiver decorrido periodo de tempo superior a 05 (cinco) anos;

I11 - ndo se verifica se tiver ocorrido a reabilitacdo em relacdo a infracdo anterior.

8§ 3% As infracbes secundarias tidas como circunstancias agravantes majorardo a pena
estabelecida para as sangbes de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar nos seguintes quantitativos:

| - serdo acrescidas em 1/8 as infragdes puniveis com a sancdo de adverténcia,;

Il - serdo acrescidas em 1/6 as infragcBes puniveis com a sancdo de impedimento de licitar ou
contratar;
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I11 - serdo acrescidas em 1/4 as infracGes puniveis com a sangdo de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

Art. 94. Sdo circunstancias atenuantes:

| - a primariedade;

Il - procurar evitar ou minorar as consequéncias da infragdo antes do julgamento;
I11 - reparar 0 dano antes do julgamento;

IV - confessar a autoria da infracéo.

Paragrafo unico. Considera-se primario (a) aquele (a) que ndo tenha sido condenado (a)
definitivamente por infracdo administrativa prevista em lei ou ja tenha sido reabilitado (a).

Art. 95. Sem modificacdo dos fatos narrados na autorizagdo de abertura do processo de apuracdo
de responsabilidade, o 6rgédo julgador podera atribuir defini¢do juridica diversa ainda que em

consequéncia, sujeite o (a) acusado (a) a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

Subsecéo VIII
Da Extinc¢édo dos Contratos

Art. 96. A extincdo do contrato por ato unilateral da Camara Municipal de Manhuacu/MG
podera ocorrer:

| - antes da abertura do processo de apuracdo de responsabilidade;

Il - no processo administrativo simplificado de apuracao de responsabilidade;

I11 - em caréater incidental no curso do processo de apuracdo de responsabilidade; ou

IV - quando do julgamento de apuracdo de responsabilidade.

Art. 97. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei Federal N° 14.133/2021 ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Pdblica, que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei Federal N° 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente nos

mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos neste
Decreto Legislativo.

Subsecéo IX
Da Reabilitacéo

Art. 98. E admitida a reabilitagdo do (a) condenado (a) perante a propria autoridade que aplicou
a penalidade exigidos, cumulativamente:

| - reparacdo integral do dano causado & Camara Municipal de Manhuagu/MG;
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Il - pagamento da multa;

[l - transcurso do prazo minimo de 01 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 3(trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de
declaracéo de inidoneidade;

IV - cumprimento das condi¢cdes de reabilitacdo definidas no ato punitivo, dentre elas que o
reabilitando:

a) ndo esteja cumprindo pena por outra condenacao;

b) ndo tenha sido definitivamente condenado (a) durante o periodo previsto no inciso 11l deste
artigo a quaisquer das penas previstas no art. 156 da Lei Federal N° 14.133/2021, imposta pela
Céamara Municipal de Manhuacu/MG ou qualquer outro 6rgao da Administracdo Publica Direta
ou Indireta do municipio de Manhuagu/MG;

) ndo tenha sido definitivamente condenado (a) durante o periodo previsto no inciso 11l deste
artigo, por ato praticado ap0s a san¢do que busca reabilitar a pena prevista no inciso IV do art.
156 da Lei Federal N° 14.133/2021 imposta pela Camara Municipal de Manhuacu/MG ou
qualquer outro 6rgdo da Administracdo Publica Direta ou Indireta dos demais entes federativos.

V - andlise juridica prévia com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos
requisitos definidos neste artigo.

Paragrafo Unico. A sancéo pelas infracdes previstas nos incisos VIII e XII do caput do art. 155
da Lei Federal N° 14.133/2021 exigira como condicdo de reabilitacdo do(a) licitante ou
contratado(a), a implantacdo ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.

Art. 99. A reabilitacdo alcanca quaisquer penas aplicadas em decisdo definitiva, assegurando ao
(@) licitante o sigilo dos registros sobre 0 seu processo e condenacao.

Paragrafo Unico. Reabilitado (a) o(a) licitante, a Camara Municipal de Manhua¢u/MG solicitara
sua exclusdo do Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas-CEIS e do Cadastro
Nacional de Empresas Punidas-CNEP, instituidos no ambito do Poder Executivo Federal e no
Sistema Gestdo de Materiais e Servigos - GMS.

Secéo IV
Da Publicidade

Art. 100. Os setores competentes da Camara Municipal de Manhuacu/MG deverdo no prazo
méaximo de 15(quinze) dias Uteis contados da data da aplicacdo da sancdo da qual ndo caiba mais
recurso, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por eles aplicadas para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas-CEIS e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas-CNEP instituidos no ambito do Poder Executivo Federal
conforme previsto no caput do art. 161 da Lei Federal N° 14.133/2021.
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§ 1° No prazo maximo de 05(cinco) dias Uteis contados a partir do trénsito em julgado da
decisdo, a autoridade julgadora comunicara ao Gestor do Contrato, com envio de cdpia da
decisdo para que este no prazo maximo de 10(dez) dias Uteis realize o registro da penalidade no
Cadastro Nacional de Empresa Inidoneas e Suspensas-CEIS e se for o caso, no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas-CNEP.

§ 2°. O endereco para acesso ao CEIS e ao CNEP sera divulgado no sitio eletrénico da Camara
Municipal de Manhuacu/MG e sera monitorado pelo Controlador Interno.

CAPITULO XVI
DO REGISTRO CADASTRAL

Art. 101. Enquanto ndo for efetivamente implementado no Portal Nacional de ContratacGes
Pablicas (PNCP) previsto no art. 87 da Lei n.° 14.133/2021, o sistema de registro cadastral de
fornecedores da Camara Municipal de Manhuagu/MG sera regido, no que couber pelo disposto
na Instrucdo Normativa N° 3, de 26 de abril de 2018, da Secretaria de Gestdo do Ministério da
Economia.

_CAPITULO XVII
DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 102. Cabera ao Agente de Contratacdo/Pregoeiro a fixacdo de critérios objetivos prévios de
atribuicéo de prioridade aos procedimentos de contratagcdo que Ihe forem encaminhados.

Paragrafo Unico. Em caso de urgéncia, poderd esse determinar a alteracdo da ordem
estabelecida nos critérios a que se refere o caput deste artigo.

Art. 103. No ambito municipal, o exaurimento temporal da eficacia juridico-normativa para
contratagdes com fulcro nas Leis Federais N.” 8.666/1993; 10.520/2002 e seus respectivos
regulamentos municipais observardo as seguintes diretrizes:

| - o Edital ou ato autorizador de contrataces que forem publicados até 29 de dezembro de 2023
com a opcao expressa nos fundamentos das Leis N° 8.666/1993 e N° 10.520/2002, inclusive os
derivados de registro de precos, se 0s casos permanecem por elas regidos, bem como os
contratos ou outro instrumento habil respectivo e seus aditamentos durante toda a sua vigéncia.

§ 1°. A opcao por licitar com fundamento na legislacdo a que se refere o caput devera constar
expressamente na fase preparatdria da contratagdo e ser autorizada pela autoridade competente,
com a respectiva publicacdo, até o dia 29 de dezembro de 2023.

8 2°. Os contratos ou instrumentos equivalentes e as Atas de Registro de Precos firmados em
decorréncia da aplicacdo do disposto no caput persistirdo regidos pela norma que fundamentou a
respectiva contratagdo, ao longo de suas vigéncias.
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§ 3°% Os Credenciamentos porventura realizados no ambito da Cémara Municipal de
Manhuacu/MG, nos termos do disposto no caput do art. 25 da Lei N° 8.666/1993, deverdo ser
extintos até 31 de dezembro de 2024, sendo que a vigéncia dos contratos decorrentes dos
procedimentos de Credenciamento, em ocorrido, observara o disposto no art. 57 da Lei N°
8.666/1993.

Art. 104. Nas referéncias a utilizacdo de atos normativos federais como pardmetro normativo
municipal considerar-se-a a redacdo em vigor na data de publicacdo deste Decreto Legislativo.

Art. 105. E vedado a Camara Municipal de Manhuacu/MG, por seus agentes politicos ou seus
servidores praticar atos de ingeréncia na administragdo do (a) Contratados (a) ressalvados o0s
casos previstos expressamente neste Decreto-Legislativo.

Art. 106. Como regime de transicdo do planejamento de contratacdes da Camara Municipal de
Manhuacu as disposices deste Decreto Legislativo na elaboracdo do Plano de Contratacéo
Anual para o exercicio de 2024, deverdo ser observados 0s seguintes prazos:

| -até o dia 30 de julho de 2023, os setores requisitantes deverdo encaminhar a Equipe de
Formalizacdo e Planejamento da Cémara Municipal de Manhuacu/MG suas respectivas
demandas para o ano 2024;

Il - durante o periodo de 01 de julho a 31 de agosto 2023, a Equipe de Formalizacdo e
Planejamento da Cé&mara Municipal de Manhuacu/MG deverda analisar as demandas
encaminhadas pelos setores requisitantes, consolida-las no Plano de Contratagdo Anual e envia-
lo a Autoridade Maxima da Camara Municipal de Manhuacu/MG para aprova-lo;

I11 - até o dia30 de setembro de 2023, o Plano consolidado devera ser aprovado pela Autoridade
Maxima;

IV - até o dia 15 de outubro de 2023, podera haver a inclusdo, excluséo ou o redimensionamento
de itens do Plano de Contratacdo Anual, desde que com justificativa ou visando a sua adequacao
a proposta orcamentaria, com a aprovacdo pela Autoridade Méaxima da Camara Municipal de
Manhuacu/MG;

V - até o dia 15 de novembro de 2023, a versdo atualizada do Plano de Contratacdo Anual devera
ser divulgada no sitio eletrénico oficial da Camara Municipal de Manhuacu/MG e no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP).

Paragrafo Unico. Salvo quanto as disposicdes de prazo previstas neste artigo, aplicar-se-a4 na
elaboracdo do Plano de Contratacdo Anual para o exercicio de 2024 as demais normas insertas
no Capitulo V deste Decreto Legislativo.

Art. 107. O Presidente da Mesa Diretora da Camara Municipal de Manhuagu/MG podera editar
normas complementares ao disposto neste Decreto Legislativo, baixando portarias, atos, bem
como disponibilizar informacdes adicionais em meio eletrdnico, inclusive modelos necessarios a
contratagéo.
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Art. 108. Revogadas as disposi¢des em contrario este Decreto Legislativo entra em vigor na data
da sua publicacéo.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Manhuacu/MG, aos 03 de julho de
2023.

MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE MANHUACU/MG - BIENIO

2023/2024
Vereador Gilson César da Costa Vereador Allan José Quintao
Presidente Vice-Presidente
Vereadora Rose Mary Dornelas Miranda Catta Preta Vereador Roberto Natalino Janior
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